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JAEITAPTAMEHT KYJIbTYPbI

KOCTPOMCKOM OBJIACTH
[TPUKA3
OT « » 20 roma Ne

r. Kocrpoma

OO0 yTBepKIeHUN AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa
Npea0CTaABJIEHHS AeNapTaAMeHTOM KYyJabTypbl KocTpoMckoii ob0acTu
roCyIapCTBEHHOI YCJIYTH 0 COrIACOBAHMIO MOJI0KEeHHil 00 apxuBe,

MOJIOKEHU 00 IKCIEPTHON KOMHCCUM OPTaHU3AIUN - HCTOYHUKOB
KOMILJIEKTOBAHUSA IOCYIapPCTBEHHbIX, MyHHLIMIIAJIbHBIX APXUBOB
Koctpomckoii odsiacTu

B HEIIX peanuzanuu denepanbHOrO 3aKO0Ha
ot 27 uroist 2010 roma Ne 210-D3 «O0 OpraHu3aiuu MPEI0CTABICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULUIIAJIIbHBIX YCIYT», B COOTBETCTBUU C MOCTAHOBIEHUEM
anmuauctpannu Koctpomckoit obmactu ot 29 oktsaops 2018 roma Ne 439-a «O
pa3paboTKe W YTBEPXKICHUH aJMUHUCTPATHBHBIX PETIAMEHTOB IMPEIOCTABICHUS
rOCYJApCTBEHHBIX YCIYT UCHOJHHUTEIbHBIMU OpraHaMU rOCYyJIapCTBEHHOM BIIACTH
KocTtpomckoit o6mactu», moctanoBieHneM ryoepuatopa Kocrpomckoit o6mactu ot
22 suBaps 2018 roma Ne 14 «OO0 ympa3gHeHHM KOMHTETa IO JellaM apXHWBOB
KocTtpomckoii o0mactuy

I[TPUKA3BIBAIO:

1. YT1BEPAUTH MpUJIaraeMbli aIMUAHUCTPATUBHBIN periiameHT
MPEIOCTABIICHUS JETIApTAMEHTOM KYJIBTYPBI KocTtpomckoii obsactu
TrOCYJApCTBEHHOM YCIIYTH IO COTJIACOBAHUIO IOJOKCHUN 00 apXwBe, MOJOKCHUIN
00 DOKCHEepTHOM KOMHUCCHUW OpTaHWU3aMK - WCTOYHUKOB KOMIUICKTOBAHUS
roCyJapCTBEHHBIX, MyYHUIIUNTAIbHBIX apXxuBOB KocTpoMckoil o0nactu.

2. Ilpu3naTh yTpaTUBIIUM CHUJy TMpHUKa3 JenapTaMeHTa KyJIbTypbl
Koctpomckoit  obnactu ot 26.02.2019 Ne 22 «OO6  yTBepxkAeHUU
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa MPEIOCTABICHUS JIEMApPTaMEHTOM KYJIbTYpPhI
KocTpomckoit 00acTi TOCyIapCTBEHHOW YCIYTH IO COTJIAaCOBAHHUIO TOJI0KEHUM
00 apxwuBe, MOJOKEHUH 00 AKCHEPTHOW KOMMCCHUU OpraHM3aluid - UCTOUYHHUKOB
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KOMITJIEKTOBAHUS TOCYIAapCTBEHHBIX, MYHHIIMITAJIBHBIX apXuBOB KocTpomckoi
obOmacTmy.

3. Hacrosimumii npuka3z BCcTymaeT B CHJIY €O JHS €ro OQUIMaIbHOro
OnyOJUKOBaHUS.

JlupekTop nenaprameHTa M.A. Hazuna



IIpunoxenue

YTBEPXJIEH
MIPUKA30M JIeTIapTaMEeHTa KYJIbTYPhI
Koctpomckoii o6nactu
OT «__ » 2024 roga No

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETIIAMEHT
IPEOCTABICHUS JenapTaMeHTOM KylIbTypbl KocTpomckoii o6mactu
rOCy/IapCTBEHHOM YCIIYTH 0 COTJIACOBAHUIO MOJIOKEHUH 00 apXuBe, MOJTOKEHUN
00 SKCIIepTHON KOMUCCHUH OpraHU3aIui - UCTOYHUKOB KOMILJIEKTOBaHUS
rOCy/IapCTBEHHBIX, MyHUIIUNIATbHBIX aPXUBOB
Koctpomckoit o61actu

Paznen 1. OO1ue 1moinoXeHus

1. AIMUHHUCTPATUBHBIM pETJIaMEHT TMPEJOCTABICHUA JleNapTaMEHTOM
KynbTypbl KocTpoMckoil o6iacTu rocyJapcTBEHHOM YCIYTH MO COTJIACOBaHUIO
NOJIOKEHU 00  apXuBe,  TMOJOXKEHUH 00  OKCHEPTHOM  KOMHUCCHUHU
OpraHu3aluii - UICTOYHUKOB KOMILIEKTOBaHHUS roCyJapCTBEHHBIX,
MYHUIIMTAIBHBIX apxXuBOB KocTpoMmckoil obmactu (majee — aIMUHUCTPATHUBHBIN
pErjlaMeHT)  PperyJlupyeT  OTHOIIEHHUS, CBSI3aHHBIE C  MPEIOCTABICHHUEM
rOCYJapCTBEHHOW YCIYIH, YCTAaHaBIMBAET CPOKHM M TIOCIJIEIOBATEIbHOCTD
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYp (IEUCTBUI) MPU OCYIIECTBICHUHU MOJHOMOYMM IO
COTJIACOBAHMIO TIOJIOKEHHH 00 apxuBe, IMOJOKECHHH 00 AKCIEPTHOM KOMHUCCHUH
OpraHu3alui - UICTOYHUKOB KOMILIEKTOBaHUS roCyJapCTBEHHBIX,
MYHUITAIIAIBHBIX apXuBOB KocTpoMckoit o0jacTd, TOPSIOK B3aWMMOJICHCTBUS
MEXIy WICHAMHU 3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMMCCHUH, IOHKHOCTHBIMHM JIMLIAMH,
JlenapTaMeHTOM KYJIbTYPBI KocTtpomckoit obOnactu u
OpraHu3ausMy - UICTOYHUKAMH KOMIIJIEKTOBaHUS rOCyJIapCTBEHHBIX u
MYHHUITUTATBHBIX ~ apXuBoB KocTpoMckoit ob0imacté mpu  NpeaoCTaBICHUU
rOCyJIapCTBEHHOM YCJIYTH MO COTJIACOBAHUIO IMOJOKEHHUM 00 apXuBe, MOJOKEHUMN

00 DJKCIEepPTHOW KOMHUCCHUU OpraHU3aluid - WMCTOYHUKOB KOMILJICKTOBAHUS
roCyJapCTBEHHBIX, MYHUIIUNTAIBHBIX apxuBOB KocTpoMckoil o0nacTu.
2. 3asgBUTENSAMM, B  OTHOUIEHMHM  KOTOPBIX  MPEJOCTaBISETCSA

rOCyJapCTBEHHAsl yCIIyra, SIBISIIOTCS OpraHU3alliu, SBIISIONIMECS HCTOYHHUKAMHU
KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYIAPCTBEHHBIX, MYHUIMNAIbHBIX apxuBOB KocTpoMckoit
o0nacTH (manee - 3aBUTEIIN).

3. Or uMeHM 3asBUTENA 3a MPEIOCTABIEHUEM TOCYAAPCTBEHHOW YCIYTH
MOXET OOpaTUTHCSI €ro MPEJACTABUTENIb MPU HAIMYUU JIOBEPEHHOCTH WA UHOTO
JIOKYMEHTa, TMOJTBEPKJAIOIIEr0 MpaBo oOpamarbCcs OT HMEHU 3asBUTENS,
YA0OCTOBEPEHHOT O HaJJIEKAIIMM 00pa3oM (J1ajiee - MpeICTaBUTEIb 3aIBUTENS).

4. Uudopmarusi o BompocaM MpeAoCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHON YCIyru U
yCIYr, KOTOpbIe  SBISIIOTCS ~ HEOOXOJUMBIMU U 00S3aTENbHBIMU IS



MPEIOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHOM YCIYrHM, a TaKKe CIpaBO4Hass WH(pOpMaIus
pasMemiaercds Ha MHQOPMALMOHHBIX CTEHJAX B MeECTaX MPeJOCTaBICHUS
TOCYJApCTBEHHOW YCIYIM W YCIYr, KOTOpbIE SBIISIIOTCS HEOOXOIUMBIMH U
00s3aTeNbHBIMU IS IPEJOCTABICHMS TOCYIapCTBEHHOM YCIyry, Ha O(PUIUATBHOM
caiite mermapraMmenTta KyiabTypsl Koctpomckoii obmactu (dkko.kostroma.gov.ru) B
MH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «MHTepHeT» (nmamee — ceThb
WNuTepHeT), HemoCpeCTBEHHO B JienapTaMeHTe KyJbTypbl KocTpomckoi o0nacTy,
a TaKKe€ B PErMOHaJIbHOM rocyJapcTBEHHOW MHMOpMamoHHOU cucteme «Peectp
rocyaapcTBeHHbIX ycayr (Qynkuuit) Koctpomckoil obmactu» (nanee - PI'Y), nHa
Enunom mopranie TrocynapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyr ((yHKIIH)
(gosuslugi.ru) (mamee — EIII'Y) u B perdoHaabHOW TOCYAapCTBEHHOU
uHpopmanrionHod  cucremMe «Emunbiii  mopran  Koctpomckoilt  obimactu»
(44gosuslugi.ru) (manxee — EITKO).

K cnipaBouHO# nH(pOpMaMK OTHOCUTCS cleAyrolas nHpopmanus:

MECTO HaxOXJICHHS U Tpaduku paboThl JAenapTaMeHTa KYJIbTYpPBI
Koctpomckoit 005acTu, €ro CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUM, MPEIOCTaBISIONIUX
TrOCY/IApCTBEHHBIE YCIYTH, TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX OpPraHOB U
opraHuzanui, oOpalieHue B  KOTOpble  HEOOXOAMMO ISl TOJIy4EeHHS
rOCYJIapCTBEHHOU YCIIYTH;

CIIpaBOYHBbIE TeNEPOHBI CTPYKTYPHBIX TMOJpA3JeieHU JemnapTaMeHTa
KynbTypel ~ KocTpoMmckoit ~ obOnmactu, — opraHum3aiuii,  yd4acTBYIOIIUX B
OPEAOCTABICHUM  TOCYAApCTBEHHOM  YyCIyrM, B  TOM  YHCIE€  HOMEP
TenedoHa - aBTOMHpOpMaTOpa;

aapeca oUIMATBHBIX CAWTOB, a TAKXKE DJIEKTPOHHOM MOYTHI U (1K) GOPMBI
oOpaTHOW CBs3M JemnapTraMeHTa KyinbTyphl KocTpomckoil oGmactu, opraHoB H
OpraHu3aluii, y4aCTBYIOIIHNX B MPEJOCTABICHUH TOCYAApPCTBEHHON YCIYTH, B CETH
HNuTepHer.

Jllemaprament KynbTypbl KocTpomckoit obmactu  oOecrieunBacT B
YCTaHOBJIEHHOM TIOPSAJIKE pa3MEICHUE U aKTyaIu3alnio yKa3aHHON HHPOPMAIIHH.

Hns  monmydeHus  uHQOpManmuMuM MO BOMpPOcCaM  MPEAOCTaBICHUS
rOCYy/IapCTBEHHOW YCJIYrd 3asBUTENh oOOpamaercs JUYHO, MUCBMEHHO, II0
TeneQoHy, MO OJJIEKTPOHHOM MOYTE B JemapTaMeHT KyJIbTypbl KocTpomckoi
obmnacty, uepe3 EINT'Y unu uepes EIIKO.

Jmg moilydeHus CBEIEHUM O XOJE€ NPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIYTH 3asBUTENb 00paIiaeTcs JIMIHO, MUCbMEHHO, TI0 TeNedOHY, IO AIEKTPOHHON
moytre B JiemapTaMeHT KyiabTypbl KocTpomckoil o0sactu, NpeaocTaBisIONIUN
rocyJapcTBeHHYI0 yciyry, uinu yepe3 EITKO.

CBeneHus o XoA€ MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHON YCIYyrM W YCIVT,
KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH W OOSI3aTEIBHBIMH JUISI TPEOCTABICHUS
rOCY/IApCTBEHHOMN YCIYTH, MPEAOCTABIIIOTCS 3asiBUTEIIIO MOCIE YKa3aHus AaThl U
BXOJAIIETO HOMEpa MOJYYEHHOW IpU MNoAa4Ye JOKYMEHTOB PACIUCKH, a IpH
ncnosibzoBanuu EIIKO - mocrne nmpoxoxaeHus npoueayp aBTOpU3aluu.

NudopmupoBanue (KOHCYJIbTUPOBAHUE) IO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS
rOCY/IApCTBEHHOM YCIYTM OCYIIECTBIISIETCS CIENUAIMCTAMU OTIeNla MO JAeiaM
apXMBOB JemnapramMeHTa KyiabTypbl KocTtpomckoit oOnactd, B TOM 4YHUCIE
CIEUUAJIBHO BBIJICTICHHBIMU JIJIS1 TPEOCTABICHUS KOHCYJIbTAIUH.



KoHcynpTanmuu nperocTaBisitoTCs MO CIETYONMM BOIIPOCAM:

COJIEp’KaHME U XOJ IPEIOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHON YCIYTH;

MEpEUYCHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX TU1st MPEIOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHOM YCIYTHM, KOMIUIEKTHOCTh (JIOCTaTOYHOCTh) MPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB;

UCTOYHUK TOJYy4YCHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJis MPEIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHOW YyCIyru (UCIOMHUTEIBHBIA OpraH TOCYJapCTBEHHOM BJACTH,
OpraH MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS, OPTaHU3AIIMS U UX MECTOHAXOXK/CHUE);

BpeMs MpHEMa MW BbAAYM JIOKYMEHTOB CIEIUAIMCTAMU JeNapTaMeHTa
KyIbTypbl KocTpoMckoit o0nacTu;

CPOK MPHUHATHS JeTapTaMEHTOM KyJIbTypbl KocTpoMckoi 0061acTu perieHus
O MPEIOCTABIEHUH I'OCYIAPCTBEHHOM yCIIYTH;

NOpSIZIOK ~ OOKaJloBaHWsT  JecTBUM  (Oe3AedCTBUsI) W pEIICHUH,
OCYILIECTBIIAEMBbIX W TMPUHUMAEMBIX JEMapTaMEHTOM KyJIbTypbl KocTpomckoi
00J1aCTH B X0/i€ MPEOCTABICHHS TOCYTAPCTBEHHOMN YCIYTH.

Koncynbranmu obiiero xapakrepa (0 MECTOHaAXO0XACHUH, rpaguke paboThl,
TpeOyeMbIX JTOKYMEHTaxX) MOTYT TMPEIOCTaBIIATHCS C HCIOJb30BAHUEM CPEJICTB
aBToMH(pOpMHUpPOBaHUS (TIPU HAUTMYUH TEXHUYECKON BO3ZMOXKHOCTH).

Nudopmanuss mo BompocaM MpeaoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIyTru
TaK)Ke pa3MeIlaeTcs:

HAa MHQOPMALMOHHBIX CTEHJAX OOIIECTBEHHBIX OpraHu3aluii, OpraHoB
TEPPUTOPUATIEHOTO OOIIECTBEHHOTI'O CaMOYyTpaBiieHUs (IO COTIACOBAHMUIO);

B CpeACTBaX MaccoBOM HH(poOpMaluu, B HHPOPMALUOHHBIX MaTepHayiax
(6bpomrtopax, Oykyierax u T.1.).

Pazmenraemas uHgopManys coiepKUT CIpaBOUHY0 HH(GOPMAIIUIO, a TaK¥kKe
CBEJICHUS O TOpSAKE TMOJTy4deHUs HHPOPMAIMK 3asBUTEISIMU TIO BOIPOCAM
IPEAOCTABICHUSI TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTM M YCIYT, KOTOPBIE SIBIISIIOTCS
HEOOXOMUMBIMU U  00sI3aTENbHBIMH JJIi TMPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH, CBEJICHHUI O XOJ€E MPEAOCTABIEHUS TOCYIapCTBEHHOM yCIIyT'H, B TOM YUCJIE
¢ ucnosb3zoBanueM EIN'Y, EIIKO, ycTaHOBIEHHOM B HACTOSIIIIEM ITyHKTE.

Pazgen 2. CtangapT npe1ocTaBieHUs TOCYAapCTBEHHON yCIyTU

5. HaumeHoBaHue rocyJapcTBEHHOUW YCIYTH — COTIIACOBAHUE TIOJIOKEHHM 00
apXvBe, TOJIOKEHHH OO0 SKCHEPTHOM KOMHCCUM OpraHu3alMil - MICTOUHHKOB
KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX, MYHHIIMIAIBHBIX apXxuBoB KocTpomckoi
o0nacTH (Janee — rocyJapCTBEHHAs YCIyTa).

6. ['ocymapcTBeHHas yciyra MPEeAOCTaBISETCS IEMapTaMEHTOM KYIbTYPBI
Koctpomckoii o6nactu (nanee — nemnapTaMeHT).

7. Pe3ynbpraToM NpeaoCcTaBiIeHUs TOCYAaPCTBEHHON YCIIYTH SIBJISIETCS:

1) pelienre SKCOEPTHO-MPOBEPOYHOM KOMHUCCHUU JeNapTamMeHTa o
COTJIACOBAHUHU TOJIOKEHHUS 00 apXUBE, MOJIOKEHUS 00 IKCIEPTHOU KOMUCCHUH;

2) penieHue 3KCIepTHO-IIPOBEPOUYHON KOMUCCHM JIeTTapTaMeHTa 00 OTKa3e B
COTJIACOBAHMHU MOJIOKEHUS 00 apXUBE, MOJIOKEHUS 00 IKCIIEPTHON KOMUCCHUHU.

8. Ilpouenypa mnpenocTaBi€HUs TOCYIAPCTBEHHOM YCIYIM 3aBEpIIACTCS
MOJyYEHUEM 3asIBUTEJIEM



1) npu MOJIOKUTETHHOM PEIICHUU 3asBUTENIb MOJIYYaeT CICIYIOIUA MaKeT
JIOKYMEHTOB:

3aKJIIOYEHHE IKCIEPTA;

BBIIUCKY U3  MPOTOKOJIa  JIKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHOM  KOMHUCCHUH O
COTJIACOBAHMM TIOJIOKEHUS 00 apXUBe, MOJIOKEHUS 00 IKCTIEPTHON KOMHUCCUH,

COrJIaCOBAaHHOE TMOJOKEHHE 00 apxuBe, IMOJ0XKeHue 00 OSKCHEepTHOU
KOMUCCHH;

COMPOBOJUTENHOE MUCHMO, MOJMMCAHHOE AUPEKTOPOM JerapTaMeHTa, a B
cllydyae €ro OTCYTCTBUS —  HUCIHOJHSAIONIUM  OOSI3aHHOCTH  JUPEKTOpa
(manee - qupekTop AemaprameHta) W oQopMIeHHOE Ha OJaHKe MHUChbMa
JIenapTaMeHTa;

2) npu OTPULATEIBHOM PEIICHUHU 3asBUTEIb IMOJYYaeT CIEAYIONIUN MaKeT
JIOKYMEHTOB:

3aKJIIOYEHHE DKCIEPTA;

BBITTUCKY W3 MPOTOKOJA JKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHON KOMHCCHU 00 OTKasze B
COTJIACOBAHMHM TIOJIOKEHUS 00 apXuBe, MOJIOKEHUS 00 IKCTIEPTHOU KOMHUCCHH,

MOJIOXKEHNE 00 apXUBE, MOJIOKEHUE 00 IKCIIEPTHON KOMUCCHUH;

COTMPOBOJIUTENILHOE THUCHMO, TMOJIMUCAHHOE TUPEKTOPOM JerapTaMeHTa U
odopmiIeHHOE Ha OJIaHKe TTMChMa JenapTaMeHTa.

9. Cpok mpenocTaBieHHs] TOCYIapCTBEHHOMN ycnyru — 15 pabouux nHel co
THSl PEruCTpallid KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHOW YCIYTH, B KypHAJI€ PETUCTPALMUA TOKYMEHTOB, MOCTYHUBLINX
Ha DKCIEPTHO MPOBEPOUYHYID KOMHUCCHIO AenapraMeHTta (mpuioxkeHue Ne 1 k
HACTOSIIEMY aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

10. IlepeyeHb HOpPMATHUBHBIX NPABOBBIX  AKTOB, PETYJIUPYIOLIUX
IPEAOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHOU YCIYTHU:

®enepanbHblii 3ak0H OT 22 okTAOps 2004 roga Ne 125-d3 «O06 apxuBHOM
nene B Poccuiickoni ®enepanun» («CoOpaHue 3akoHOmaTeNbcTBAa Poccuiickoit
Oenepanuun», 25.10.2004, Ne 43 ct. 4169);

denepanpHbiid 3akoH oT 27 utonsg 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPENIOCTaBICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHUIMMNAIBHBIX yciayr» («Cobpanue
3akoHojatesbcTBa Poccuiickoit denepanumny, 02.08.2010, Ne 31);

npuka3 Pocapxusa ot 2 mapta 2020 roga Ne 24 «OO0 yrBepxaenun [IpaBuin
OpraHu3alMy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YU€Ta M HMCIOJb30BAHMS JTOKYMEHTOB
ApxusHoro (onga Poccuiickoit Deaepanuii U APYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNIATBHBIX apXUBaxX, My3esiX U OMOIMOTeKaX, HAyUYHbIX
opranm3anusx»(OQuIManbHelii  WHTEPHET-TIOPTAT  MPaBOBOM  WHGMOpMAIUU
http://www.pravo.gov.ru, 21.05.2020);

npuka3 Pocapxusa ot 31 utons 2023roga Ne 77 «O06 yrBepxkaenuu IIpaBun
OpraHu3alMy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, Y4€Ta U HCIOJIb30BaHUSA JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit deaepaiiuu U Apyrux apXvBHBIX JTOKYMEHTOB B
rOCYJapCTBEHHBIX  OpraHax, OpraHax MECTHOTO  CaMOYMpaBjieHUs U
opranmzanusax» (OQuUIMANbHBIA HHTEPHET-TIOPTAT  MPABOBOWM  WH(pOpPMAIUU
http://www.pravo.gov.ru, 06.09.2023);

3akon Koctpomckoit obmactu ot 28 ampens 2006 roma Ne 17-4-3KO
«O popmupoBaHUM U coAepKaHUU apxuBHbIX (oHA0B KocTtpomckoit obmactuy



(«CIT — HopmaTuBHBIE JOKYMEHTBI» Ne 21 (23), 16.05.2006);

noctaHoBieHue ryoepHaropa Koctpomckoit o6nactu ot 22 sHBaps 2018
rona Ne 16 «O nemapramente KyiabTypbl KocTpoMmckoit obnactuy (OdunuanbHbIi
UHTEPHET-TIOPTaJ MPaBOBOi HH(pOpMa Www.pravo.gov.ru, 23.01.2018).

[lepeyeHb HOPMATUBHBIX PABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOMINX MPEIOCTABICHUE
TOCYJAapCTBEHHOM yciayrd (C yKa3aHUEM HX PEKBU3UTOB U HCTOYHUKOB
opuIIUaTLHOTO  ONMyOJMKOBaHUSI), pa3MemaeTcs Ha OQUIMAIBHOM CaiiTe
nemnapramenTa B cetd «Mutepuer» (dkko.admd44.ru), 8 PI'Y, na EIII'Y u EIIKO.

JlemapTaMeHT oOOeCreYyuBaeT pa3MelieHUue U aKTyalu3aluio TMepedHs
HOPMAaTUBHBIX MIPaBOBBIX aKTOB, PETYJIMPYIOLIUX MPEOCTABICHUE
TrOCYJJapCTBEHHOW YCIyTH, Ha CBOeM oduIMaibHOM caiiTe B ceTu «HTepHET», a
TaK)K€ B COOTBETCTBYIOIIEM paszeiie PI'Y.

11. HUcuepnwiBaromwuii  mnepedeHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU ISl TMPEJOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHOM yCJIYTH, MOJJICKAIMNX MPEACTABICHUIO 3asIBUTEIIEM |

1) conpoBOAUTENBHOE MUCHMO, MOJANMUCAHHOE PYKOBOJAUTEIEM OpraHU3alNY;

2) TOJOXEHHEe 00 JKCIEPTHOW KOMHCCHH, IOJOKEHHE 00 apXuBe B 2-X
AK3EeMIUISpax;

3) BBINIKCKA U3 MPOTOKOJA 3aCeAaHus IKCIEPTHON KOMHUCCHUM OpraHu3alluu
0 BOMNPOCY COTJIACOBaHUSl TMOJOXKEHUA 00 apxuBe (pelieHHe HKCIEePTHOM
KOMHCCHM), BBIIHCKA W3 MPOTOKOJA 3aCENaHHUsl DSKCIEPTHOM KOMHUCCHU
OpraHu3alliy IO BOIPOCY COTJIACOBAHUS TOJOKEHHUS 00 SKCHEPTHONW KOMUCCHUH
(pemieHue SKCMEPTHON KOMUCCHH);

4) NOKYMEHT, MOJATBEPKIAIOIINN MOJHOMOYMUS MPEICTABUTENS 3asiBUTENS,
€CJIM 3a MPEeIOCTaBICHUEM TOCYIapCTBEHHON YCIIyTH o0palaercs MmpecTaBUTENb
3asIBUTEIIS.

3anpeniaeTcst TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

NpeICTaBlIeHUsT JOKYMEHTOB Y HWHGOpPMAIMU WJIA  OCYIIECTBICHUS
NEUCTBHI, TPEACTABICHUE WM OCYLIECTBICEHHE KOTOPBIX HE MPETYyCMOTPEHO
HOpPMAaTUBHBIMA  MPAaBOBBIMM  aKTaMH,  PETryJHPYIOIIMMH  OTHOLIEHHS,
BO3HHUKAIOIIUE B CBSI3H C MPEIOCTABICHUEM IOCYJaPCTBEHHOU YCIYTH;

NpeICTaBlIeHUsT JOKYMEHTOB W WHGOPMAIMU, KOTOphIE HAXOASATCS B
paCHOPSKEHUN OPraHoOB, MPEAOCTABISIONIMX TOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTy, HHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYMPABJIEHUS U OpraHU3alui,
B COOTBETCTBMM C HOPMATHUBHBIMHU NPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoir denepannu,
HOPMAaTHBHBIMHU MTPABOBLIMH aKkTaMu cyObekToB Poccuiickoit deneparumy;

OCYIIIECTBJICHUS JICCTBUI, B TOM YHCJIE COTJIaCOBaHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJIyYEHUs] TOCYJAApCTBEHHOM YCIYrd M CBA3AaHHBIX C OOpallleHUEM B HHbIC
rOCyJJapCTBEHHbIE OPTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYTPABJICHUS, OPraHU3al1H;

NpEICTaBIeHUsT JOKYMEHTOB © WHGOpMAIMK, OTCYTCTBHE |  (WIIH)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBaJUCh NpPHU IMEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B
npueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS MPEIOCTaBICHUSI TOCYAapCTBEHHOMN
yCiIyrd, Ju00 B MPEJOCTAaBICHUM TOCYJAPCTBEHHOM YCIYru, 3a HCKIIOYEHUEM
CIEAYIOLINX CITYy4YaeB:

M3MEHEHHE TpeOOBaHWI HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, KaCarOIIUXCS
MPEJOCTABICHUSI TOCYIApCTBEHHOM YCIyrd, TMOcle IMepBOHAYaIbHOM MOJa4u



3as1BJICHUS O MPEIOCTABIEHUH IOCYJapCTBEHHON YCIIYTH;

HaJu4yue OMIMOOK B 3aBJICHUU O MIPEAOCTABICHUU IOCYAapPCTBEHHON YCIyTH
1 IOKYMEHTaX, MMOJaHHBIX 3aBUTEIIEM NOCJE MEPBOHAYAIBLHOIO OTKa3a B MpPHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIS TPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOMN YCIyTH, JINOO
B IPEOOCTaBICHUU TOCYJIAPCTBEHHOM yCIyrM W HE  BKIIOYEHHBIX B
MPEJICTABICHHBIN pAHEE KOMIUJIEKT JOKYMEHTOB;

UCTEUYEHUE CpOKa JEWUCTBUS JIOKYMEHTOB WJIM HW3MEHEHHE HWHOOpMaluu
Mocjie NEepPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEJOCTABICHUSI  TOCYIapCTBEHHOW  yCIyru, JuO0 B  TIPEAOCTABICHUU
rOCYJIapCTBEHHOU YCIIYTH;

BBISIBIICHHE  JIOKYMEHTAJIbHO TOJATBEPXKACHHOTO (akrta (IIPU3HAKOB)
OmMMUOOYHOTO WM TPOTHUBOMPABHOIO JEUCTBUS (0O€31EUCTBUS) TOJKHOCTHOTO
JWIla JenapTaMeHTa, MPEeIOCTABISIONIET0 TOCYJIApCTBEHHYI YCIYry, TMpH
NepBOHAYAILHOM  OTKa3e B TpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  JUIs
NPEAOCTABICHUSI  TOCYJApCTBEHHOM  yCiIyrdu, Jub00 B  MPEeJOCTaBICHUU
rOCyIapCTBEHHOM YCIyTH, O YEM B MMUCbMEHHOM BUJI€ 32 IOANMCHIO PYKOBOJAUTENS
JermapTaMeHTa TMpU  TEepBOHAYAJIBHOM  OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JUIsl MPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHOW YCIIYTH, YBEIOMIISCTCS
3asBUTEIIb, a TAKKE IPUHOCSITCS U3BUHEHUS 32 JOCTABICHHBIC HEY100CTBA.

12. JIOKyMEeHTBI, MPEICTABISIEMbIE 3asBUTENIEM, JOJKHBI COOTBETCTBOBATH
CJIEIYIOIINM TPEeOOBaAHUSM

TEKCThI IOKYMEHTOB JIOJIKHBI ObITh HAMMKCAHBI Pa300pUYUBO;

dbamMuus, UM U OTYECTBO (IIPU HAIMYUM) 3asBUTENsI, €ro aJpec MecTa
KUTEIIbCTBA, TeNe(OH (eciin ecTh) HOHKHBI OBITh HAIUCAHbI TTOTHOCTBIO;

JOKYMEHTBI HE JOJHKHBI COAEPKAaTh MOJYUCTOK, MPUIUCOK, 3a4EPKHYTBIX
CJIOB M UHBIX HEOT'OBOPEHHBIX MUCIIPABIICHH;

JOKYMEHTBI HE JOJHKHBI OBITh MCITOJTHEHBI KapaHIaIlioM;

JOKYMEHTHI HE JIOJ>KHBI HMETh CEPbE3HBIX MOBPEKICHHM, HATUUYHE KOTOPBIX
JOMYCKAaeT HEOJHO3HAYHOCTh UX TOJIKOBAHHS.

13. TTonoxenue 06 apXuBe, MOJIOKEHUE 00 IKCTIIEPTHOW KOMHUCCHUH JTOTKHO
COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUAM CIEAYIOIIMX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB:

1) ®enepanbHoro 3akoHa oT 22 okTsOps 2004 roma Ne 125-d3 «O6
apxuBHOM neie B Poccuiickoit ®enepanun» (CoOpaHue 3aKOHOJATEIbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu, 2004, Ne 43, ct. 4169);

2) llpukasza @enepanbHOTO apXUBHOTO areHTCTBa OT 10 HOsIOps 2023 ronma
Ne 121 « O BHecennn wusmeHeHuid B IlpumepHoe TmoNOXKEeHHE OO0 apxuBe
OpraHu3aluu, YTBEPKICHHOE NpuKazoM DeAepaibHOr0 apXMBHOIO areHTCTBA OT
11 ampens 2018 roma Ne42y» (odbunmanbHBII HWHTEPHET - TOpPTajl MPaBOBOM
uHpopMaruu WWW.pravo.gov.ru, 08.02.2024);

3) Ilpukaza denepanpHOoro apxuBHOTO areHTCTBa OT 10 HOAOps 2023 Troma
Ne 122 «O BHecenmn wusMeHeHmit B llpuMepHoe monoxkeHHEe 00 HKCIEPTHOU
KOMHUCCHM OpraHM3aluy, YTBEPXKAEHHOE mnpukazoM DenepasbHOr0 apXvuBHOIO
arentctBa otT 11 ampens 2018 roma Ne43» (odunmanbHblii UHTEpHET - MOpTAl
npaBoBo¥ wHPOpMaru WWW.pravo.gov.ru, 08.02.2024);

4) Ilpukaza @enepanbHOro apxuBHOro areHTcTBa ot 2 mapra 2020 roga Ne
24 «OO0 ytBepxaenuu [IpaBui opraHuzanuu XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa U
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HCIIOJIb30BaHUsl JTIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanuu wu
JIPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJAapPCTBEHHBIX U MyHUIMIAIBHBIX apXUBaX,
My3esaX U Oubiamorekax, HayyHbIX opranuzauusax»(OQuuuanbHblii HUHTEPHET-
nopTaJi mpaBoBoi uH(opmarmu http:// www.pravo.gov.ru, 21.05.2020);

5) Ilpukaza denepanbHOro apxuBHOro areHrctBa ot 31 urons 2023roma Ne
77 «O06 ytBepxaenuu [IpaBui opraHu3anvi XpaHeHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, yueTa U
UCIIOJIb30BaHUsl J1I0OKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanuu wu
JIPYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYAapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOTO
camoympasiieHuss U opranuzanusax» (OPUIranbHbBIi HHTEPHET-MOPTAT MPABOBOM
uHpopmarmu http://www.pravo.gov.ru, 06.09.2023).

14. Tlonyuenue HEOOXOUMBIX M 00513aTEIBHBIX YCIYT AJIsl MPEIOCTaBICHUS
roCy/IapCTBEHHOM YCIYTH JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM HE MPEIYCMOTPEHO.

15. OcHoBaHusiMM I8 OTKa3a B MPHUHATUU JOKYMEHTOB 3asBUTENS
JEHCTBYIOIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM HE MPETYCMOTPEHO.

16. OcHOBaHMSIMU JIJIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUN TOCYAAPCTBEHHON YCIyTU
SABJISIFOTCSI:

1) mpenocTaBieHHE HEMOJIHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
nyHkTe 11 HacToAIero aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

2)  HECOOTBETCTBME  TMPEJACTABICHHBIX  3asiBUTEJIEM  JOKYMEHTOB
TpeOOBaHUAM, yKa3aHHbIM B IMyHKTax 12, 13 HacTofAIero agMUHUCTPATHUBHOTO
peryiaMeHTa.

17. OcHoBaHusl 11 TPUOCTAHOBJIEHUS IPEIOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHOU
YCIIYTH AEHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEILCTBOM HE MPEAYCMOTPEHBI.

18. I'ocynapcTBeHHas yciyra npeaocTaBisieTcs: OecIiaTHoO.

19. 3asButensM mnpenocTaBiIAeTCS BO3MOXKHOCTh JUIsl MPEIBApPHUTEIBHOM
3alMCU Ha NPEACTABICHUE JOKYMEHTOB JJIsl OJYYEHUS] TOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH
U (WIK) IS TIOJIyYEHHUs pe3yJibTaTa rocyaapcTBeHHON yciyru. [IpeaBapurenbHas
3aMMCh MOXXET OCYIIECTBISATHCS 3asBUTENIEM IMPU JIMYHOM OOpaleHUH, B TOM
qyclie MO ChpaBoYHbIM TeiedoHam. [Ipu mpenBapuTenbHON 3amMUCH 3asBUTEND
cooOmaer cBou GaMmIIMIO, WM, OTYeCTBO (NP HAIMYHMM), aJapec MecTa
KHUTEJIbCTBA, KOHTAKTHBIA TeIe(POH M ’KeJaeMmble NaTy U BpeMs IMpeACTaBJICHHUS
NOKyMeHTOB. [IpenBapurenbHas 3amuch OCYIIECTBIISIETCSI IYTEM BHECEHHS
uH(bOpMAIH B KypHAJI NMPEABAPUTEIIBHON 3aMKCH 3asBUTEIICH, KOTOPBIA BEIAETCS
Ha OyMaXHOM MJIM SJICGKTPOHHOM HOCHUTENSAX. 3asBUTENIO COOOIaeTcs nata U
BpeMsl IIPEACTABICHNs JOKYMEHTOB Ha IOJYYEHHE TOCYJAPCTBEHHOW YCIyTH U
HOMEp KaOuHeTa Impuema JOKYMEHTOB, B KOTOPBIN CileayeT OOpaTUTHCS, a TAKXKE
JaTa U BpeMsl MOJyuyeHUs pe3ysibTaTa rocyJapCTBEHHON YCIyTH U HOMep KaOuHeTa
BBIIAYN PE3YJIbTATAa TOCYJAPCTBEHHOM YCIYTH, B KOTOPBIM CIIEAyET OOPATUTHCS.

20. ITomemenusi, B KOTOPBIX IMPEAOCTABIISIETCS TOCYIAPCTBEHHAS YCIyTa,
COOTBETCTBYIOT CJEIYIOIINM TPEOOBaHUSIM:

1) 31aHne, B KOTOPOM HEMOCPEICTBEHHO MPEAOCTABIISAECTCA IOCYJapCTBEHHAS
yCllyra, pacroJlaraeTcsi ¢ y4eToM TPAaHCIIOPTHOW JOCTYNMHOCTH (BpeMs IyTH s
rpaXkJlaH OT OCTAHOBOK OOIIECTBEHHOI'O TPAHCIOpPTa COCTaBisieT He Ooiyee 15
MUHYT MEUIMM XO0J0M) U 00OpYyIOBaHO OTAEJIbHBIMH BXOJAaMH JJiI CBOOOJHOIO
J0CTyIa 3asiBUTENIEN B IOMELICHUE;

2) Ha TEPPUTOPHUH, MPUJIETAIOLIEl K MECTOPACHOJIOKEHUIO JenapTaMeHTa,



o00OpyAyrOTCST MecTa JJIsi MapKOBKM aBTOTPAHCIOPTHBIX cpeAcTB. Ha cTosiHKe
JOJKHO OBITh HE MeHee 5 MecT, u3 Hux He meHee 10 mpoueHToB MecT (HO He
MEHEE OJHOr0 MecTa)- JJs OecCIUIaTHOW MAapKOBKM TPAHCIOPTHBIX CPEACTB,
ynpasisieMblX uHBanugamu I, II rpymm, a rtaxke mHBanumamu Il rpynmbsr B
nopsake, ycraHoBieHHOM IlpaBurensctBoM  Poccuiickoni Denepanuu, wu
TPAHCIOPTHBIX CPEJCTB, TNEPEBO3SIMIMX TaKUX WHBAIMIOB U (WIU) JeTei-
MHBaIUA0B. Ha yka3aHHBIX TPAaHCHOPTHBIX CPENICTBAX JIOJKEH OBITh YCTaHOBIICH
Omo3HaBaTeNbHBIN 3HaK «WHBannm» M uHbOpManus 00 3TUX TPAHCHOPTHBIX
CpelcTBax JAOKHA OBITh pa3MelieHa B TOCYJapCTBEHHOW HH(POPMALMOHHOM
cucteme «Enunas ueHtpanu3oBaHHas uudpoBas miarGopmMa B COLUUATBHOM
chepe». Ilopamox Bbiaud omno3HaBaTedbHOro 3Haka «WuBamumy s
WHIWMBUIYaJbHOTO  MCIIOJB30BAHUS  YCTAHABIMBAETCS  YIOJIHOMOYECHHBIM
[IpaBuTenbcTBOM Poccuiickon denepaunu benepaabHbIM OpraHoM
UCITOJIHUTEIBHOM BIACTU. YKa3aHHbIE MECTa ISl NAPKOBKHU HE JIOJHKHBI 3aHUMATh
UHBbIE TPAHCHOPTHBIE cpencTBa. JlocTynm 3asBUTENEl K NAapKOBOYHBIM MeECTaM
ABIIIEeTCS OECIIaTHBIM;

3) HeHTpaIbHBIN BXOJA B 3/1aHHe 000pYy10BaH MHGOPMAIIMOHHON TaOINYKOM
(BBIBECKOI1), conepikaieit nHGopMaIio 0 HANMEHOBAHUM U rpaduke padoThl;

4) B HensAx CO3[aHUA YCJIOBUW JOCTYNMHOCTH 3JaHUM, TOMEIICHUH, B
KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS TOCYJapCTBEHHAs ycyTa (ajiee — 34aHus), U yCIOBUN
JOCTYITHOCTH TOCYJapCTBEHHOM YCIIYTd MHBAJIUAAM 00€CIIeYMBAIOTCS

yCcIoBUs JUIisi OECHpEensTCTBEHHOTO JOCTyNa K 3JaHUsIM, a Takxke IS
OecnpensaTCTBEHHOTO MOJIb30BaHUS CPEACTBAMU CBS3U U MHGOPMAIIHH;

BO3MOXHOCTh CaMOCTOSITEJIBHOI'O IEPEABMIKEHUS 10 TEPPUTOPUHU, Ha
KOTOPOM pAacCIOJIOKEHBI 3/1aHUs, a TAKKE BXOJ1a B TAKUE 3JAaHUS U BBIXOJbI U3 HUX,
B TOM YHCJIE C UCIIOJIBb30BAHUEM KPECIIA-KOJISCKY;

COMPOBOXK/ICHUE WHBAIMIOB, UMEIOUIUX CTOWKHE PACCTpPOMCTBAa (PYHKIIMU
3p€HUsI U CaMOCTOSITEIBHOIO IIEPEABUXKEHUSA, WU OKA3aHUE HUM IIOMOLIM B
NIEPEIBUKECHUH;

HaJyIe)Kallee pasMelleHue OO0OpyJOBaHUS H HOCHUTENed uH(opMammw,
HEOOXOAUMBIX Il oOecredeHus OeCHpensiTCTBEHHOTO JOCTyNa WHBAIUAOB K
31aHUSAM U K yCIIyraM C YY€TOM OrPaHUYCHUN UX KU3HEIESATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHre HEOOXOMUMOW IJii WHBAJIUIAOB 3BYKOBOW U 3PHUTEIBHOMN
uHbopMaIKM, a Tak)Ke HAIMUCEH, 3HAKOB W WHOM TEKCTOBOM W TpaduuecKoit
nH(pOpMAIMN 3HAKAMU, BBITIOJIHEHHBIMU pebeHO-TOUeYHBIM ImpudToM bpaiins,
JOIYCK CYpIONePEeBOAUMKA U TU(PIOCYPAOTIEPEBOTUHKA;

JOMYCK B 3/aHUsl COOAKU-TIPOBOJHHUKA TIPU HAJUYUU JIOKYMEHTA,
MOJITBEP)KIAIOUIETO €€ CIelnuaabHOoe OOyueHHEe U BbIJaBaeMoro mno ¢opme U B
MOpSZIKE, KOTOpPBIE OMpENestoTcss (eAepanbHbIM OPraHOM HCIOJHUTEIBHON
BJIACTH, OCYHIICCTBISIONMM  (QYHKIMH TIO BBIPAOOTKE W peau3aiuu
rOCYJapCTBEHHOW MOJUTUKU U HOPMATUBHO-NPABOBOMY PETYJIMPOBAHUIO B chepe
COLMAJIBHOM 3aILUThl HACEIICHMUS;

OKa3aHuE€ TMOMOIINM HHBAJUJaM B MPEOJOJICHUH OapbepoB, MEIIAIOIIUX
MOJYYEHUIO UMH YCIIYT HapaBHE C IPYTUMU JINIAMU;

CO3/IaHME HWHBAJIUIAM HWHBIX YCJIOBUW JOCTYITHOCTH 3JaHHUM, a TaKKe
YCJIOBHM JOCTYITHOCTH FOCYAAPCTBEHHOM YCIIYTH.
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B cayuasx, eciu CyHIeCTBYIOIIME 3/1aHUSI HEBO3MOXKHO TOJHOCTHIO
MPUCIIOCOOUTH C y4eTOM MOTPEOHOCTEW WMHBANIHMAOB, COOCTBEHHUKH ATUX 3JaHUN
0 UX PEKOHCTPYKIIMU WM KANUTAIbHOTO PEMOHTa JOJDKHBI MPUHUMATh
COTJIACOBAHHBIC C OJHUM M3 OOIICCTBEHHBIX OOBEIMHEHUN WHBAIUIOB MEPHI s
oOecrieueHus] JTOCTyNa HWHBAJIMAOB K MECTY MPEIOCTaBICHUSI TOCYIapCTBEHHOM
yciayru  nubo, KOrga  3TO  BO3MOXHO, OO€CIEeYUuTh  MpPeaoCTaBIECHUE
TrOCYJJapCTBEHHOU YCIYTH MO MECTY JKUTEJIHLCTBA MHBAIUA WIN B TUCTAHIIMOHHOM
pexume;

5) MecTta OXuJaHMs B O4YEpEeIM Ha TPEICTABICHUE WIM TOJyYeHUE
JIOKYMEHTOB KOM(OpTHBIE JJIsl TpaxaaH, 000pyI0BaHbl CTYJIbsIMU (KpeCeIbHBIMHU
CEKIIUSIMU, CKAMbSIMU );

6) B 3JaHUU MPEAYCMATPUBAIOTCS MeECTa OOIIECTBEHHOrO IOJIb30BaHUS
(Tyaners);

7) momeleHus TpueMa rpaxiaaH o0opyAoBaHbl HHGOPMAIMOHHBIMU
TabJIMYKaMHU C YKa3aHUEM:

HAaMMEHOBAHUS CTPYKTYPHOTO TOAPA3/eICHUS eTapTaMeHTa;

HOMEpa OMEIIEHNS,

dbaMmIuKM, UMEHHU, OTYECTBA U JOJKHOCTHU CIICIIHAIHCTA;

TEXHUYECKOT0 MepepbiBa (MIPU HATTUYUN);

8) mpueM rpaxaaH OCYIIECTBIISIETCS B CHEUUAIBHO BBIIEIECHHBIX JJIS 3THX
eJIe MOMENIEHUIX, BKIIOYAIONIUX B ce0s MecTa JUIsl 3al0JIHEHUS TOKYMEHTOB U
UH(GOPMHUPOBAHUS TPAXK]IAH;

9) OMENIEHUS COOTBETCTBYIOT YCTaHOBJIEHHBIM CaHUTapHO-
AIUAEMHUOJIOTUYECKUM TIPaBUIaM U 000pYIOBaHbI CPEJICTBAMU MOKAPOTYIIECHUS U
OMOBEIICHUSI 0 BOBHUKHOBEHUM YpE3BbIYaliHOM CUTYyallUU;

10) xaxmoe pabodee MECTO CIEHHAINCTa O0OPYA0BAaHO TeleGOHOM,
NEPCOHATBHBIM KOMIBIOTEPOM C BO3MOXHOCTBIO JIOCTyNMa K HH(POPMAIMOHHBIM
0a3aM JaHHBIX, IEYATAIOIIUM YCTPOUCTBAM;

11) Ha nHPOPMAIIMOHHBIX CTEHJIaX pa3MeIIaeTcs ciaeayomas nHGopMarms:

cripaBoYHasi HH(POpMAaIHS;

NOPSAIOK  TONy4YeHUss  WH(OpMAIMU  3asBUTEISIMH IO  BOMpPOCaM
MPEAOCTABICHUSI TOCYJApPCTBEHHOW YCIYTM U YCIYr, KOTOpBIE SBISIOTCS
HEOOXOMUMBIMU W 00S3aTeNBHBIMU IS TPEJOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIYTH, CBEICHUH O XOJI€ MPEOCTABIEHUS TOCYAapCTBEHHON YCIYTH, B TOM YHCIIE
¢ ucrionp3oBanueM EINTY, EITKO.

21. [TokazaTtenm  HOCTYMHOCTM M KadecTBa  IPEAOCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHOM yCIIYTH:

1) xonm4ecTBO HEOOXOAMMBIX M JIOCTATOYHBIX MOCEIICHUI 3asBUTEIEM
JenapTaMeHTa Jijisl MOJTy4YeHHUs TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH HE MPEBbIIIAET 2 pas.

Bpemsi o00mieHuss ¢ JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMHA TOpPU  TPEAOCTABICHUU
rOCyJIapCTBEHHOM yCIYTU HE JOJKHO NMpeBbIAaTh 40 MUHYT.

2) 3asBUTENIO NPEAOCTaBIsIETCs HHQOpMaIus O XOJe MPeAOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHOU YCIIYTH.

Jmg moiiydeHus CBEIEHWM O XOJ€ NPEeIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIYTH:

IpU JIMYHOM OOpalleHUU 3asiBUTENIEM YKa3bIBaeTcsl (Ha3bIBaeTCs) AaTa M



PErHCTPAllMOHHBIA HOMEpP 3asBICHUS, OOO3HAYEHHBIH B PACHHUCKE O MpUEME
JOKYMEHTOB, IMOJIYYEHHOM OT AenapTaMeHTa Mpu Mojaye JOKYMEHTOB.

22. TlokazarensiMu OLICHKHM KayecTBa MpPENOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIyTHU SIBIISIIOTCS:

1) cobmoieHre cTanapTa MpeaoCTaBIeHUs TOCYAapCTBEHHON YCIIyTH;

2) OTCYTCTBHE MOJAHHBIX B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIKE Kaao0 Ha pelIeHUs
win  aeiictBus  (Oe3neicTBUE), MPUHATBIE WM OCYILIECTBIEHHBIE  IPH
IIPEIOCTABICHUH I'OCYAAPCTBEHHON yCIIYTH;

3) OTCYTCTBHE HapyIIEHUH YCTAaHOBIEHHBIX CpPOKOB B  Ipolecce
IPEJOCTaBIEHMSI TOCYAApPCTBEHHOM YCIIYTH.

Paznen 3. AIMHUHUCTpaTUBHBIE TPOLELYPHI
(CocraB, nocien0BaTeIbHOCTh U CPOKH BBITTOJTHEHHUS
aMUHUCTPATUBHBIX NpoUeAyp (IecTBHil), TpeOOBAHMS K TIOPSAJIKY UX
BBITIOJTHCHUS )

23. [IlpenmocrtaBneHne TrOCYAapCTBEHHOMW YCIyrd BKJIOYaeT B ceOs
CIICAYIOIINE aIMUHUCTPATUBHBIC TIPOLICTYPHI:

1) mpuemM U perucrpanus JOKYMEHTOB, IOCTYIHUBIIUX OT 3asBUTEII,
nepeaavya uX Ha UCIOJHEHHUE;

2) NpOBEIEHHE BKCIEPTU3bl JOKYMEHTOB, MPEICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM,
OPUHATHE PEUIEHUS SKCIIEPTHO-TTPOBEPOUYHON KOMHUCCHUEN;

3) odopmieHue JOKYMEHTOB 3asIBUTENIS nocJe 3aceqaHus
AKCHEPTHO - IPOBEPOYHON KOMUCCUHU, BblJaya, OTIPAaBKa JOKYMEHTOB 3asIBUTEIIO.

24. OcHOBaHMEM [Ji1 Hayajla aJIMUHUCTPATUBHOW MPOUEAYpPHl MpUEMA H
pErucTpaluu JOKYMEHTOB, MOCTYIHMBIIMX OT 3asBUTEINs, MEpeJayd HuX Ha
UCIIOJIHEHUE SIBIIAECTCS OOpallleHHe 3asBUTENSI B JIETIAPTAMEHT C JOKYMEHTaMH,
HEOOXOIMMBIM JJIS PEJ0CTABICHUS TOCYJaPCTBEHHOM YCIYTH MOCPEICTBOM:

1) nuuHoro oOpamieHuss 3asBUTeNsS (IPEACTABUTENS 3asgBUTENSA) C
JOKYMEHTaMH, HEOOXOJUMBIMHU IS TPEIOCTABICHUS TOCYIApCTBEHHON YCIyTH
(manee — KOMIUIEKT JOKYMEHTOB);

2) MOYTOBOTO OTHPABJIEHUS KOMIUIEKTA JIOKYMEHTOB;

3) HampaBieHUs B JeNapTaMEHT KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB 4epes
MYHULIUNAIBHBIA apXUB.

25. Ilpu nocTynaeHuu OT 3asiBUTEINS (TIPEeACTaBUTENS 3asBUTEINSI) KOMILJIEKTa
JIOKYMEHTOB CEKpETaph KCIEPTHO-NIPOBEPOUHON KOMUCCHUU:

1) ocymiecTBisieT MpHEM U PETUCTPAIMIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB B
KypHaJie PEruCcTpalli JOKYMEHTOB, MOCTYMUBIIMX HAa 3KCIEPTHO MPOBEPOUYHYIO
KOMHCCHIO JICTIapTaMEHTA;

Peructpanuss KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS B JIEHb €r0
MOCTYTUICHUS;

2) BKJIIOYAET PAaCCMOTPEHHUE BOMPOCA COTJACOBAHUS MOJOKEHUN 00 apXUBeE,
MOJIOKEHUM 00 SKCIEePTHOM KOMHUCCHU B IIJIaH PabOThI IKCHEPTHO-TIPOBEPOUHOM
KOMHCCHU;

3) HampaBisieT 3apEruCTPUPOBAHHBIE KOMILIEKT IOKYMEHTOB MPEJICEIATEINIO
AKCHEPTHO-IIPOBEPOUYHON KOMHCCUU JIeapTAMEHTa, a B CJIy4Yae €ro OTCYTCTBHS



3aMECTHUTENI0 TpeJAceaareiss SKCIEPTHO-IPOBEPOUYHOM KOMHUCCHU (Janee —
npecenaresab SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMUCCHH).

26. Ilpeacenarens OSKCHEPTHO-TPOBEPOYHOM KOMHUCCHHM PacCMATPUBAET
KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB, OIpeaeisieT MCHOJHUTENsS (Jajgee -  JKCHEPT),
OTBETCTBEHHOT'O 3a JKCIEPTU3y KOMIUIEKTa JTOKYMEHTOB, U NEPEAAET KOMIUIEKT
JOKYMEHTOB CEKPETAPI0 SKCIIEPTHO — IMPOBEPOYHON KOMUCCHH JEMIApTaMEHTa IS
€ro MOCIEAYIOIIEN Nepeaadn dKCIEPTY.

27. Pe3ynbTaTOM HCHOJHEHHUS AaJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPHI SBIAECTCS
IIPUEM, pErucTpanusi U Iepeladya Ha PAcCMOTPEHHE HA3HAYEHHOMY JSKCIIEpPTY
NOCTYNHMBUIETO OT 3asIBUTEIII KOMIUJIEKTA JIOKYMEHTOB.

28. MaxkcuManpHBI CPOK BBIMIOJIHEHHSI YKa3aHHBIX aJMUHUCTPATHUBHBIX
nencTBuil cocraBuser 20 MUHYT.

MakcuMalbHbI CPOK BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW mpoueaypbl — 1
pabouuii 1eHb.

29. OcHoBaHMEM I Hayaja MPOLUEAYpPbl MPOBEICHHUS OSKCIEPTU3BI
JOKYMEHTOB, MPEICTaBICHHBIX 3asiBUTEJIEM, MPUHSATHUS perieHus
AKCHEPTHO - IPOBEPOYHON  KOMHUCCHEH,  SIBIASETCA  IOJIYYEHUE  DKCIIEPTOM
3aBU3UPOBAHHOTO KOMIUIEKTA JOKYMEHTOB.

30. Dkcnepr:

1) mpoBepsieT KOMIUIEKT [IOKYMEHTOB, MPEICTABICHHBIX 3asBUTENIEM, Ha
COOTBETCTBHE TNIEPEYHIO JIOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B MyHKTe 11 Hacrosmero
aIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa (J1ajiee — KOMIUIEKTHOCTb);

2) OpoBepsAET COOTBETCTBHE IPEACTABICHHBIX 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB,
TpeOOBaHUAM, yKa3aHHBIM B IMyHKTax 12, 13 HacTofAIero agMUHUCTPATHUBHOTO
periaMeHnTa (nanee — Hajaexariee ohopMIIeHUE).

31. Eciu 3asgBUTENb MPEACTABHII HEMOJHBII KOMIUIEKT JOKYMEHTOB,
yKa3aHHbI B MNyHKTe 11 Hacrosmero agMHHUCTPATHBHOIO pETJaMEHTa, WU
NoJIOKeHHEe 00 apXuBe, MOJOKEHHE 00 IKCIEPTHOM KOMUCCHUHU, MPECTABICHHBIC
3asBUTEJIEM, HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHMIM, YKa3aHHBIM B IyHKTax 12, 13
HACTOSIIETO0 aIMUHUCTPATHBHOTO PEriIaMeHTa, JKCIepT MHPOpMUpPYET 00 HTOM
3agBuTeNs (1o TenedoHy, no (axcy, yka3aHHbBIM B CONPOBOAUTEILHOM IUCHME) U
MpeyiaraeT yCTPaHUTh BBHISIBICHHBIE HAPYIIEHUS CAMOCTOSATENIBHO B TEUYEHUE 5
pabouux THEH.

Eciu B Teuenue 5 pabouux NHEW CO JHA HampaBieHUs HHPOpMAIUH,
yKa3aHHOW B a03anie 1 HacTosIIEro MyHKTa 3asBUTEIb, HE YCTPAHUII YKa3aHHbIE
HapyluleHus, HKCIEPT B Te4YeHHe 3 pabouyux [AHEH TOTOBUT MHCBMEHHOE
3aKJIIOYEHUE C YKa3aHWEM BBIABICHHBIX HapylleHud (1o QopMe CcoriacHo
npuioxkeHnto Ne 2 K HacTosIEMy aJAMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY) U
MIPEACTABISACT €r0  CEKpPeTapro  JIKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM  KOMMCCUM  JUIA
pPacCMOTPEHNUS HA 3aCE€JaHUH SKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHUCCHH.

Ecoin B teuenne 5 paboumx [HEW, cOo JHS HampaBieHUs HHGOpMAIUU,
yKa3aHHOW B a03arle 1 HacTosero MyHKTa, 3asBUTEIb YCTPAHWUJ YKa3aHHbIC
HapyUIEHHUS, TO KCIEPT OCYUIECTBIISET AEHUCTBUSA, IPEAYCMOTPEHHBIE TYHKTOM 32
HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

32. Ecnm npencTtaBiIeHHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUAM, yKa3aHHBIM B IyHKTax 11, 12, 13 Hacrosiero aiMUHUCTPAaTUBHOTO



periiamMeHTa, HKCcHepT B TedueHHue 3 padodyux JHEW TOTOBUT MUCHMEHHOE
3aKJIIOYEHHE C IPEJIOKEHUEM COIIaCOBaTh MOJIOKEHUE 00 apXHBE, MOJIOKEHUE 00
AKCIEPTHON KomMHUccUU (MO (popme corimacHo NpuiiokeHHto Ne 2 K HacToALEMY
aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY) U MPEACTABISAET €ro CEKpPEeTapro 3KCIEPTHO -
MPOBEPOYHOM KOMHUCCUM JUIsl PAcCMOTPEHHUsT Ha 3aCelaHud JKCIEPTHO-
IIPOBEPOYHON KOMUCCHUHU.

33. Cekperapb  3KCHEPTHO-TIPOBEPOYHOM  KOMHMCCHUHM  BKJIIOYAET
paccMOTpeHHEe BOIpPOCa O COIIACOBAHUU/O0 OTKa3e B COTJACOBAHUM IMOJIOKEHHUS
00 apxuBe, MOJIOKEHUSI 00 DSKCHEPTHOM KOMHMCCHHM B IOBECTKY OYEpPEIHOTO
3acelaHusl SKCIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMUCCHH.

34. 3acenaHus  DKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM  KOMHMCCUU  JIeTIapTaMeHTa
IPOBOASTCS JBa pa3a B MECHLI.

35. UneHbl 3KCNEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMHUCCHUM 3aCITYIIMBAIOT 3aKIIOUYCHUS
HKCIIEPTOB.

36. DKcHepTHO-MPOBEPOYHAsT KOMHUCCHS IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS
3aKJIIOYEHUS IKCIIEpTa MPUHUMAET PEIICHUE:

1) o coriiacoBannn/06 OTKa3e B COTJIACOBAHUU TMOJIOKEHUSI 00 apXUBE;

2) 0 corylacoBaHuK/00 OTKa3e B COTVIACOBAHMU MOJIOKEHUSI 00 3KCHEPTHOU
KOMHUCCHH.

37. Ilocne 3acemaHus SKCIEPTHO-TIPOBEPOYHOM KOMHUCCHUU CEKpETaph
o opMIISIeT TPOTOKOJ 3aCeaHus SIKCIIEPTHO-MIPOBEPOUYHON KOMUCCHH, HAIIPABISET
€ro Ha MOJIHUCH MPEJICENATEIO SKCIEPTHO-ITPOBEPOUYHON KOMHUCCHUU.

[Ipencenarens 3KCEPTHO-IIPOBEPOUYHON KOMUCCUU MOANMUCHIBAET TPOTOKOJI
U TIepeAacT ero CEKpeTapro IKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMUCCHH.

Pe3ynpTaToM aiMHHHCTPATUBHOW MpOLENYpPHl ABISETCS O(DOPMIICHHBIA U
NOAMMUCAHHBIN MpEICceNaTeNIeM 3KCIEPTHO — MPOBEPOUYHOW KOMMCCUU IPOTOKOJI
3aceaHusl SKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHUCCHH.

38. MakcumanbHbIi CpPOK BBINOJHEHHUS YKa3aHHBIX aJIMUHUCTPATHUBHBIX
NEeUCTBUN cocTaBigeT 60 MUHYT.

MakcuManbHBI CPOK BBITIOJIHCHHS aJIMUHUCTPATUBHOM mporeaypsl — 10
pabouux THEH.

39. OcHoBaHueM g Hadala NporeAypbl OQOpMIICHHS JOKYMEHTOB
3asBUTENL TMOCJIE 3acEelaHusl HKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHUM, BbIJIauH,
OTIPAaBKH  JIOKYMEHTOB  3asiBUTENII0  SIBIIIETCS  IOCTYIUIEHHME  CEKpETapro
9KCIIEPTHO - IPOBEPOYHOU KOMHCCHUU MPOTOKOJIa 3aceaHus
AKCHEPTHO - MTPOBEPOUYHON KOMHUCCHUH, TIOJAMUCAHHOIO MpEeIceaaTesieM SKCIEePTHO-
MIPOBEPOYHON KOMHUCCHHU.

40. CekpeTrapb SKCHEPTHO - MPOBEPOYHON KOMHUCCHH OGOPMIISICT pEIIeHUE
HKCIIEPTHO - TPOBEPOYHON KOMHCCHH O COTJIACOBAHWN/O0 OTKAa3e B COTJIACOBAHHH
MOJIOKEHUS 00 apXUBE, MOJOKEHUS 00 IKCTIEPTHON KOMHUCCHH.

41. CornacoBanne odopmisercs B Buie TIpuda CcOrjiacoBaHus,
BrIroyaromum cioBo «COI'JIACOBAHO», a Takke NpeIIoKEHUs: «IIPOTOKOJ
3aceaHusl  AKCHEPTHO-MPOBEPOYHOM  KOMHUCCHUU  JemapTaMeHTa  KyJIbTypbl
Koctpomckoit obnactu ot No  », KOTOpBII IPOCTABISAETCS B HUKHEM
MpaBOM yTriy TMOCJAEIHEr0 JUCTa TOJIOXKEHUS 00 apxuBe, MOJIOXKEHUS 00
AKCHEPTHOM KOMHUCCHH.




42.  Cekperapb  3KCHEPTHO-IIPOBEPOYHOM  KOMHUCCHH  O(OPMIISIET
COTJIACOBAaHHbBIC TOJIOKEHHE 00 apXuBe, MOJIOKEHUE 00 IKCIEPTHOW KOMHUCCHUH B
Mopsiike, ONpeneaEHHOM MNyHKTOM 41 HacToslmero aJaMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa, C yKa3aHHWEM JaThl M HOMEpa NPOTOKOJIA 3acelaHus SKCIEPTHO-
IIPOBEPOYHON KOMUCCHUHU.

CekpeTtapb SKCIEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMUCCUU B TeueHue 1 pabouero aHs
CO JHS COTJIACOBAHHUSI/OTKa3a B COTJIACOBAHUM TOJIOKEHUS 00 apXHBE, MOJTOKECHUS
00 PKCTEPTHOW KOMHUCCHM TMOJTOTABJIMBAET BBIMUCKY U3 MPOTOKOJA 3acedaHuUs
AKCIIEPTHO — MIPOBEPOUHOM KOMHUCCHUH JenapTaMeHTa, MPOEKT
COINPOBOJMUTENBHOTO THChbMa W MEPEJacT HUX MOPEACENaTeN0 AKCIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMUCCUM U AUPEKTOPY JeNnapTaMeHTa JJis MOAMUCaHMUS.

[Ipeacenarens  AKCOEPTHO-IPOBEPOUHOM  KOMHCCUM U JAUPEKTOP
JernapTaMeHTa B TEUeHHEe 2 pabouux JHEH MOJAMHUCHIBAIOT TEpEeJaHHbIE UM
JOKYMEHTBI U MEPEAAIOT UX CEKPETAPI0 IKCHEPTHO-MPOBEPOUYHOM KOMUCCUU IS
HanpaBJICHUA 3asIBUTEIIO.

43. IIpy NMONOKUTEIBHOM PEIIEHUU 3asBUTENb MOIYYaeT CIEAYIOMINI MMaKeT
JIOKYMEHTOB:

- 3aKJIFOYECHHE IKCIIEPTA;

- BBIIMCKY U3 TPOTOKOJA SKCHEPTHO-TIPOBEPOYHOM KOMHCCUU O
COTJIAaCOBAHMH TOJIOKEHUS 00 apXuBe, MOJIOKEHUS 00 IKCIIEPTHON KOMHUCCHY;

- COIVIACOBAaHHOE TIOJIOkKEHUE 00 apxuBe, MOJIOKEHHE 00 SKCHEepTHOMN
KOMHCCHU;

- COINPOBOJAUTENIIBHOE MUCHMO, MOANMUCAHHOE AUPEKTOPOM JenapTaMeHTa U
oopMiIeHHOE Ha O1aHKe MUChMa JieapTaMeHTa.

44. Tlpu oTpHULIATEIBLHOM PEIICHUU 3asIBUTEIIb MOJIY4YaeT CICAYIOIINNA MaKeT
JTOKYMEHTOB:

- 3aKJIFOUYECHUE IKCIIEPTA;

- BBIMKICKY M3 MPOTOKOJA AKCIEPTHO-TPOBEPOUHON KoMuccur 00 OTKaze B
COTJIACOBAHHH TOJIOKEHUS 00 apXuBe, MOJIOKEHHS 00 IKCIIEPTHON KOMUCCHH;

- HECOTJIaCOBAaHHOE TMOJIOKEHHE 00 apXWBe, IMOJOKEHUE 00 HSKCIEPTHOMN
KOMHCCHU;

- COINPOBOJAUTENIILHOE MUCHMO, MOAMUCAHHOE AUPEKTOPOM JenapTaMeHTa U
odopMiIeHHOE Ha OIaHKEe MUChMA JeapTaMeHTa.

45. CekpeTrapb dKCIEPTHO-MIPOBEPOUHON KOMUCCHH B TedeHue 1 pabodero
JIHSL CO JHS MOAIUCAHUA MpeJiceaTe]IeM SKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMUCCUU U
JUPEKTOPOM JIeapTaMeHTa JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B a03ale BTOPOM MYHKTa
42:

1) peructpupyeT TPOTOKOA DSKCHEPTHO-MPOBEPOUYHOM KOMHCCHUH |
COIIPOBOJAUTENBHOE MUCHMO B KYpHaJIe pETUCTPaAllU IOKYMEHTOB, MOCTYIUBIINUX
Ha SKCIEPTHO NMPOBEPOUYHYIO KOMHUCCHIO JIeapTaMEHTa;

2) yBemomJiAeT 3asfBUTENS 00 OKOHYAHMM XOJa MPEJAOCTABICHUS
rOCy/IapCTBEHHOMW YCIYTH JIIOOBIM U3 croco0oB (TenedoH, (pakCUMHUIbHAS CBA3b,
IIp.), YKa3aHHBIX B COMPOBOUTEIBHOM MMHUCHME;

3) BpydaeT (HampaBiisIeT) 3asBUTENI0 (MOYTOBBIM  OTHPABICHUEM )
JOKYMEHTBI, YKa3aHHbIe B MyHKTax 43 wnu 44 HAacTOSAIIET0 aAMUHUCTPATHBHOIO



periaMeHTa.

Pe3ynpTaToM aJIMHHHCTPAaTMBHOM MpOLIEAYpbl SBIAETCS O(OopMIIEHHE
JOKYMEHTOB 3asBUTENS IOCJIE 3aceaHusl SKCIEPTHO-TIPOBEPOYHOM KOMUCCHUH,
BpyuY€HUE (HAIpPABJICHHUE) 3asIBUTENIO JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 43 wiu
44 HacTOsIIETO AAMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

46. MakcuManbHBI CpPOK BBIIIOJIHEHUS YKa3aHHBIX AIMHUHHCTPAaTUBHBIX
nencTBuil cocraBiseT 20 MUHYT.

MakcuMallbHbI CPOK BBITIOJIHEHHSI aIMUHHCTPATUBHOM mpouenypsl - 4
pabouux JHS.

47. B cmyyae oOHapyXeHHs OMEeYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yJbTaTe
PENOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHON YCIYIM JOKYMEHTAaX, 3asiBUTEIb HAIIPABISET B
aJpec JAenapraMeHTa 3asBlieHHE OO0 WCHPABICHUU JAOIMYIIEHHBIX OINEYaTOK H
OIMOOK € TMPUJIIOKEHWEM OpUTHHANIAa JIOKYMEHTa, BBIIAHHOIO B pe3ysbTaTe
IPEAOCTABIECHUS TOCYJaPCTBEHHOM YCIYTH.

HcuepnpiBaomnii NepeyeHb OCHOBAaHUM JUIsi OTKa3a B HCHPABICHUU
JIOTIYIICHHBIX OTNEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHOW YCIYTU JOKYMEHTAX:

1) HecooTBETCTBHE 3asBUTENSI KpYry JIMI, YKAa3aHHbIX B IYHKTE 2
HACTOSIIIETO a/IMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa;

2) orcyrcTBHE (akTa MOMYIIEHHS OINEYAaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX
JNOKYMEHTaX.

3asiBICHME B IOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM B JI€NIapTaAMEHTE, IEeperaeTcs Ha
paccCMOTpEHHE CHEUAINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a OQOpMJIEHME U BbIIAUY
JOKYMEHTOB.

Cpox paccMOTpeHHsT M  BblJJa4yd JOKYMEHTOB C  HCIPABICHHBIMU
oreyaTkamH, OIIMOKaMU HE MOXET IMpeBbIaTh 5 paboyux AHEH co JHA
pPErucTpaluy 3asiBJICHUS.

B cinydae BHeceHHsT W3MEHEHWIW B BBLIAHHBIM IO  PE3yJbTaTam
IIPEAOCTABJICHUS TOCYJAPCTBEHHOW YCIYyIM JOKYMEHT, HAIPABJICHHBIM Ha
UCIpaBICHUE OLIMOOK, JONYUICHHBIX IO BUHE JenapraMeHTa U (WiIH) €ero
JOJKHOCTHBIX JIMLL, IUIATA C 3aBUTENSI HE B3UMAECTCH.

XKanoba 3asBuTeNns Ha OTKa3 JenapTaMeHTa B HCIPABICHUU JOMYLICHHBIX
OIeYaToOK, OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
yCIyTu JOKYMEHTaX 100 HapyllIeHHuEe YCTAaHOBIEHHOTO CPOKa TaKUX MCTIPaBICHUN
paccMaTpUBacTCA B IIOPSAKE, YCTAHOBICHHOM DPa3leloM S5  HAaCTOAILLErO
aJMAHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Pazgen 4. llopsamok u  (OpMBI  KOHTpOJISI 3a MPEHOCTaBICHUEM
rOCyJIapCTBEHHOU yCIIyTH

48. Texymmii KOHTPOJIb COOJIOMEHUS W WCIOJHEHUS OTBETCTBEHHBIMHU
JTOTKHOCTHBIMU JALIAMH JerapTaMeHTa MOJI0KEHU HACTOSAIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa W HWHBIX HOPMATHUBHBIX NPABOBBIX aKTOB,
YCTaHaBIIMBAIOIINX TPeOOBaHUS K MPEJOCTaBICHUIO T'OCYJIapCTBEHHON YyCIyru
(manee — TEKyUIUMH KOHTPOJIb), OCYILIECTBISETCS TUPEKTOPOM JenapTaMeHTa, a B
MEPUOJ €r0 OTCYTCTBUS UCTIOTHSAIOMINM 00513aHHOCTH IUPEKTOpA AeNapTaMEeHTa.



49. Texkymuil KOHTPOJIb OCYILIECTBISETCS IMyTEM NPOBEACHUS MPOBEPOK C
LEJIbIO BBISIBICHUS M YCTPAHCHUS HAPYILICHUN MPaB 3asBUTEICH, a TAKXKE HMHBIX
3aMHTEPECOBAHHBIX JUII (TpaxkaaH, UX O0BEJUHEHUIM U OpraHU3alluii, YbH MpaBa U
3aKOHHBIE MHTEPECHl HAPYIICHBI MPU MPEIOCTABICHUU TOCYIapCTBEHHON YCIIyTH)
(mamee — 3aMHTEPECOBAHHBIC JIUIA), PACCMOTPEHHUS, IMOJTOTOBKHM OTBETOB Ha
oOpallieHust 3assBUTENCH U 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUII.

50. [IpoBepku MOTYT OBITH IJIAHOBBIMU - OCYIIECTBISATHCS HAa OCHOBAHUU
MpOrpaMM MPOBEPOK - W BHEIUIAHOBBIMU. [Ipu mpoBeAeHWH NOPOBEPKH MOTYT
paccMaTpuBaThCs BCE BOMPOCHI, CBI3aHHBIE C MIPEAOCTABICHUEM TOCYJapCTBEHHOM
YCIYTU - KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKHU, WM OTAEIBHBIE BOIMPOCHI - TEMATUYECKUE
IPOBEPKHU.

BremianoBasi mpoBepka MPOBOAMTCS B CBSI3M ¢ KOHKPETHBIM OOpalieHueM
3asBUTEJISA, TIOCTYIJIEHUEM WH(OpPMAIIMKU OT 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] O HAPYIICHUU
NEUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA IPU IPEJOCTABIEHUH TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIYTH.

51. KoHTpouib 32 IOTHOTOW U KAYECTBOM MPEIOCTABICHHS TOCYJaPCTBEHHOM
YCIIYTH BKJIIOYAET B CeOsl:

NPOBEJIEHNE CIY>KEOHBIX MPOBEPOK B Cllydyae IOCTYIUICHUS >Kajo0 Ha
nevictBust  (Oe3AeicTBUE)  JOJDKHOCTHOTO — JIMIIAa  TMPU  TIPEJAOCTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOU YCIIYyTH;

BBISIBJICHHE M YCTPAHEHHWE HAPYUIEHUU IpaB rpaxkaaH, IOPUANYECKUX JIMII,
WHIVBU1YaJbHBIX NPEANPUHUMATENEH.

52. Jlna mpoBeneHUsl MPOBEPKH (POPMUPYETCS KOMHUCCHS, AESITEIbHOCTh
KOTOPOW OCYHIECTBIIIETCSI B COOTBETCTBUM C IUIAHOM TIPOBEAECHUS IPOBEPKH.
CocTtaB KOMUCCHM U IUIaH MPOBEICHUS NPOBEPKU YTBEPKAAIOTCA IPUKA30M
nenapraMenTa. Pe3ynbTaThl JESTENBHOCTH KOMHCCHH OGOPMIISIOTCS B BHIIEC
CIIpaBKH, B KOTOPOW OTMEUYAIOTCS BBISIBICHHBIE HEAOCTATKU M MPEMAJIOKEHHUS IO UX
ycTpaneHuto. CripaBka MOANUCHIBAETCS MPEICENATEIEM KOMUCCHH.

53. IlepconanbHasi OTBETCTBEHHOCTb JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ JeHapTamMeHTa
3aKpeIIAeTCS B MX JODKHOCTHBIX PETJIAMEHTAaX B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSMU
3aKOHOJIaTEJIbCTBA.

54. JlomXHOCTHBIC JIMIIa JielmapTaMeHTa B CiIydyae HEHaJJIeKallux
MPEIOCTABICHUSI TOCYNAapCTBEHHON YCIyrd ¥ (WIM) HMCTIOJHEHUS CIIyKEOHBIX
00S3aHHOCTEH, COBEPIICHUS MPOTUBOMPABHBIX JeWCTBHUM (O€37eHCTBUA) TIpH
MPOBEICHUM  NPOBEPKM  HECYT  OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBHUM  C
3aKkOHOJaTesbcTBOM Poccuniickont denepannu.

55. JlemapramMeHT BeAET YYEeT CIy4aeB HEHAJIeKAIIero WCIOJIHEHHS
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU CITY>KEOHBIX 0053aHHOCTEHN, MPOBOAUT COOTBETCTBYIOIINE
CIy’K€OHblE TPOBEPKM M NPUHUMAET B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanyiu Mepbl B OTHOLIEHUH TAKUX JTOTKHOCTHBIX JIULI.

56. I'paxxnane, ux 00ObeAMHEHUSI U OpraHU3alluu BIIpaBe OOPATUTHCS YCTHO,
HampaBUTh OOpalleHWe B MHUCBMEHHOW (Qopme wihn B (PopMe 3IECKTPOHHOIO
JOKyMEHTa B aJpec JIUpPEeKTopa JernapTramMeHTa C Mpocbk0oil O MpOBEICHUU
MPOBEPKU  COONIIOACHUS W  MCHOJHEHUSI HOPMATHBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB
Poccuiickoit ®enepanun 1 KocTpoMckoit 005acTH, MOJIOKEHUN HACTOSAIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErjIaMEHTa, yCTaHABIMBAIOIIMX TPeOOBaHMS K MOJHOTE U



KauyeCTBY IIPEJOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHOH YCIIyTH, B Cllydae MPEANoaracMoro
HapylUIEHUsl IPAaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB MPU MPETOCTABICHUHN IOCYJapCTBEHHOM
YCIIyTH.

OOpaleHne 3auHTEPECOBAHHBIX JIMI[, IIOCTYNHBIIEE B JAENapTaMEHT,
paccmarpuBaetrcss B TeueHue 30 nHeW co nHsA ero peructpanuu. O pesynpraTax
paccMOTpeHusi oOpalleHHs] HE MO3JHee [HS, CIEAYIOIIEro 3a JHEM MPUHATHUSA
pEelIeHMs], 1aeTCA MUCbMEHHBIA OTBET, KOTOPBIM MOXET ObITh HAIIPaBJIeH 3aKa3HbIM
MOYTOBBIM OTHPABJICHUEM [0 IMOYTOBOMY aJIpeCy, YKa3aHHOMY B OOpalieHuH,
NyTeM Bpy4YeHUs OOpaTUBIIEMYCS JIMIy WJIA €ro  YHOJHOMOYEHHOMY
NPEICTABUTENIO JTUYHO MO/ PACIHUCKY WIH B (pOpME AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa Ha
a/ipec 3JIEKTPOHHON MOYTHl 0OPATUBIIETOCS JIULIA.

XKanoba 3asBUTENS pacCMaTPUBAETCS B MOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM PA3AeiIoM 5
HACTOSILEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa.

Paznen 5. IMopsgok nocynedHoro (BHeCyneOHOr0) 00xKaloBaHUS 3asBUTEIEM
pemeHnidi  u  gedcTtBui  (Oe3dECTBUA)  OpraHa,  MPEIOCTaBISIOIIETO
TOCY/JIapCTBEHHYIO YCIYTy, a TaKXe JOJDKHOCTHBIX JIMI, T'OCYJAapCTBEHHBIX
CITyKallnux

57. 3asBUTENM WMMEIOT NPAaBO Ha O0OKaJOBAaHHE, OCIIAPUWBAHHUE PEIICHUH,
nencTBuit (0e31ecTBUS) NOKHOCTHBIX JIUI] AeNapTaMeHTa MpHU MPea0CTaBICHUN
rOCy/IapCTBEHHOM YyCIyI'M B CyIeOHOM WM B JocyAeOHOM (BHeCy/neOHOM)
HOPSJIKE.

58. OOGxkanoBaHue pelieHu, nercTBUN (0e3AeHCTBUS) TOHKHOCTHBIX JIUI
JenapTaMeHTa MpHU MPEJOCTABICHUH TOCYAapCTBEHHOW YCIYTHM B JIOCYJIeOHOM
(BHecynieOHOM) TOpSIAKE HE JIMIIAeT MX MpaBa Ha OCMAPUBAHUE YKA3aHHBIX
pereHui, nercTpuil (0e3aeicTBrs) B Cy1eOHOM TOPSIJIKE.

59. UndopmupoBaHue 3asBUTENCH O TMOPSIKE OOKAJOBAaHUS PEIICHUH U
nericTBuil  (Oe3EUCTBUS) JemapTaMeHTa, a TakKe ero JOJDKHOCTHBIX JIMII,
OCYIIECTBIISIETCSI TIOCPEJICTBOM pa3MelleHuss WH(POpMaIluu Ha CTEHJaX B MeECTax
MPENIOCTaBICHUSI  TOCYJApPCTBEHHOW  yCiIyrW, Ha  OQUIMATBHOM  caiTe
nenapramenta (dkko.adm44.ru) va EIII'Y u EIIKO.

JlenaprameHT obOecrneunBaeT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE pa3MEIIeHUE H
AKTyaJIM3allMi0 CBEACHUW, COAEPKAIMXCA B HACTOALIEM paszeiie, a TaKXKe B
COOTBETCTBYIOLIEM pasaene PIY.

60. HopMmaruBHBIE NpPaBOBBIE AKThI, PETYJHUPYIOLIME MOPSAIOK MOJAYH H
pPacCcMOTPEHUS Kaao0bl:

1) ®enepanbubiii 3akoH ot 27 wuwoas 2010 roma Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alUu MPEJOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U1 MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT;

2) 3akon Koctpomckoit obmactu ot 5 mag 2012 roma Ne 224-5-3KO «O
MOPSIAKE MOJJaYU U PACCMOTPEHUS Kan00 Ha HApyIIEHUE MOPSAKA MPETOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHBIX yCIyr Ha Tepputopuu KoctpoMckoil o0nactm.

61. 3agaBuTenb MOKET OOpPaTUTHCA C kKajao00W, B TOM YHUCIE B CICAYIOIINX
CIy4asix:

1) HapylieHre cpoka perucTpaiy 3asiBICHUSI 3asIBUTENS O MPEIOCTABICHUU
rOCyJIapCTBEHHOU yCIIYTH;



2) HapyllIeHHEe CpoKa MPEOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOMN YCIyTH;

3) TtpeboBaHue y 3asfBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHBHBIMU INpPaBOBbIMU axkTamu Poccuiickon Penepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
npaBoBeiMM  aktamMu  Koctpomckoil ~ obmactu Uil OPEIOCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHOU yCIIyTH;

4) oTKa3 B mpueMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTABICHHE KOTOPHIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMU INPaBOBbIMU akramu Poccuiickonn @Penepanuu, HOpMaTHBHBIMU
npaBoBeiMM  aktamMu  Koctpomckodt ~ obmacth I8 IpenoCTaBICHUS
rOCYJAapCTBEHHOW YCIYTH Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B NPEAOCTABIECHUU TOCYAApPCTBEHHOM YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHUS
OTKaza HE MNpPeayCcMOTpeHbl ¢eaepalbHbIMU 3aKOHAMU W TNPUHATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU WHBIMA HOPMAaTHBHBIMHU IPAaBOBBIMH aKTaMH Poccuiickoi
®denepanvy, HOPMAaTUBHBIMU MTPaBOBbIMU akTaMu Koctpomckoil o6nacty;

6) 3arpeboBaHME C 3asBUTENS MpPHU MNPEIOCTABICHUH TOCYJAapPCTBEHHOM
yCIYIM IUIaThl, HE MNPEIyCMOTPEHHON HOPMATHBHBIMU NPAaBOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickonn ®enepauyy, HOPMAaTUBHBIMU IHPaBOBBIMM axkTamu KocTtpoMmckon
o0acTy;

7) OTKa3 JemapraMeHTa, JODKHOCTHOTO JMIa JenapTaMeHTa, B
UCIPABJICHUH JIONMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK B BBIAAHHBIX B PE3yibTare
IpPEJOCTaBICHUs] TOCYAAPCTBEHHOM yCIyru JAOKyMEHTaxX Ju0O0 HapylleHHe
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIIPABICHUN.

8) HapylieHHe CpoKa WM IMOpsJAKa BhIJAYd JTOKYMEHTOB IO PE3yJIbTaTaM
[IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

9) NpPUOCTAHOBIEHHE IPEIOCTABICHUS T'OCYAAPCTBEHHON YCIYrH, €CIU
OCHOBAaHMs NPUOCTAHOBJIEHUS HE IPEILyCMOTPEHbI (efepalbHbIMU 3aKOHAMH U
IOPHUHATBIMUA B COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMH HOPMAaTHBHBIMU IPABOBBIMHU aKTaMH
Poccuiickoit ®enepannu, 3aKOHAMUA U UHBIMH HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMUA aKTaMH
Koctpomckoii o6acTu;

10) TpebGoBanme y 3asgBUTEIS TPH MPEIOCTABICHUH TOCYIapCTBEHHOM
YCIYrd JOKYMEHTOB WM HMH(OpPMAIMM, OTCYTCTBHUE U (WMJIM) HEJOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh IIPU NEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B IPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JUISI TPEJOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHON yciayru, Jubo B
IIPEJOCTABICHUNA TIOCYJAapCTBEHHOM  YCIyIM, 3a HCKJIIOYEHUEM  CIIy4acs,
OpEeIyCMOTPEHHBIX a03allaMd  OJMHHAALAThIM-YEThIpHAALUATEIM IyHKTa 11
HACTOSILEr0 aIMUHACTPATUBHOIO PETIIAMEHTA.

62. ’Kanoba momaercs B MUCbMEHHOW (opmMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B
AJIEKTPOHHOM (popME B JI€NIapTaMEHT.

XKanobsl Ha  pemieHus, TPUHATBIE  AUPEKTOPOM  JIeTIapTaMEHTa
paccmarpuBaroTcsi  3aMmectuteneM — rybepraropa  Koctpomckoit  oGmactw,
KOOPJIMHUPYIOIIEro padoTy IO BONPOCAM pEATU3ALMH  T'OCYIapCTBEHHOMN
MOJINTUKK M BbIPaOOTKE PErMOHAJIBHOW MOJUTHUKA B OOJACTH apXWMBHOIO Jeia
(manee — 3amecTUTENh TYOEpHATOPA).

63. JKanoba  Moxer ObITh  HampaBi€Ha IO  [OYTE,  4epes
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIM ~ LEHTP, C  HUCHOJb30BaHWEM ceTu  MHTepHer,
obunmaipHOro caita aemapramenrta, depes EII'Y, EIIKO, a Ttakke MOXeT OBITH
MIPUHATA PU JTUYHOM [IPUEME 3ASIBUTEIIS.



64. XKanoba nomkHa coaepKath:

1) HauMeHOBaHME OpraHa, MPEJOCTABISIIOLIET0 FOCYJAapCTBEHHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeOCTaBISIOIIET0 TOCYJIapCTBEHHYIO YCIYTY,
TrOCYJapCTBEHHOT'O CIYXKAaIlero, pemeHus u JercTBus (0e31eiCTBUE) KOTOPHIX
00XKanyroTcs;

2) dbamuinio, uMs, 0OT4ECTBO (TTOCIIEAHEE - TIPU HAJIMYUH ), CBEICHUS O MECTe
KUTEIBCTBA 3asBUTENSI - (DU3UUECKOro JiMia JTUOO HAaMMEHOBAHUE, CBEJCHUS O
MECTE HaXOXKJICHUS 3asBUTEISI - IOPUAMYECKOTO JIUIA, a TaKKe HOMep (HoMepa)
KOHTakTHOTO TenedoHa, agpec (ampeca) IIEKTPOHHOM MOYTHI (IPU HAIUYUHU) U
MOYTOBBIN aJIpec, MO KOTOPHIM JOJDKEH OBITh HAMIPABIICH OTBET 3asBUTEINIO;

3) cBeaeHusi 00 OOXKaTyeMbIX pEHICHUSX W JelcTBUAX (Oe37eiCTBUM)
opraHa, MpPeIOCTaBJISIOUIEr0 TOCYJApPCTBEHHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOIO JIMIIA
opraHa, TMpeAOCTaBISIONIEr0 TOCYAapCTBEHHYIO YCIYTry, TOCYAapCTBEHHOIO
CITy’Kalllero;

4) 10BOJbI, HA OCHOBAaHUW KOTOPBIX 3asBUTENIh HE COTJIACEH C PElICHUEM U
nevictBueM (Oe3IeMCTBUEM) OpraHa, NPEJAOCTABIISIIONIETO TOCYIapCTBEHHYIO
yCIyTy, IOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, MNPeAOCTaBISIONIEr0 TOCYAapCTBEHHYIO
yCIIyTY, JIUOO TOCYITapPCTBEHHOTO CITYKaIIETO.

3asBuTEeNeM MOTYT OBITh TPEACTABICHBl JOKYMEHTHl (MIpU HAJIUYWK),
MOJITBEPIKIAIOIINE TOBOABI 3asIBUTEIS, TNOO UX KOTUH.

65. JKamobGa, moctynuBmias B JenapTamMeHT JUOO0  3aMeCTUTENIO
ryoepHaropa, MoJUIeKUT PACCMOTPEHHUIO B TeueHue 15 pabouux mHel co AHs ee
perucrpanuu, a B cliydae oOO0KaJloBaHMsI OTKa3a JiernmapTaMeHTa B IpUeMe
JIOKYMEHTOB Y 3asBUTENIS INOO B UCTIPABICHUHU JTOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIMIMOO0K
WIM B clydae OO’KaJoBaHUs HAPYIICHHUS YCTAHOBICHHOTO CpOKa TaKHUX
UCITPaBJICHUM - B TEUCHHE 5 paboumMX JTHEH CO JHS €€ PEerucTpaluy.

66. [Ipu paccMOTpeHNY KaI00bI 3asIBUTEIb UMEET TPABO:

1) mpencrtaBiATh AOKYMEHTHI (MX KOINHWH), MNOATBEPKIAIOIIUE JOBOIBI
3asABUTENIA, JTUOO0 0Opamarhcs ¢ Mpoch0oi 00 WX UCTPeOOBaHWU, B TOM YHCIIC B
AIIEKTPOHHOU opMme;

2) 3HAaKOMHUTbCA C JOKYMEHTaMM M MaTepHallaMH, KacarOU[UMHUCS
paccMOTpEeHHUs KajaoObl, €CIIM 3TO HE 3aTparMBaeT IMpaBa, CBOOOIBI M 3aKOHHBIC
MHTEpPEChl APYrUX JIMIl M €CIM B YKa3aHHbIX JOKYMEHTaX W Marepuajax He
COJZIEpKaTCs CBEICHUS, COCTABIISAIONINE FOCYJaPCTBEHHYIO WIIM MHYIO OXPAHIEMYIO
dbenepanbHbIM 3aKOHOM TalHY;

3) mnomyyaTb B TMCBMEHHOM (opMe M 1O JKEJIaHWIO 3asiBUTENS B
ANEKTPOHHOI (hOpME OTBET IO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B KaJI00€ BOIIPOCOB;

4) oOpamaThCs ¢ 3asABICHUEM O TIPEKPAICHUHA PACCMOTPEHHS JKal0ObI.

67. OcHoBaHmsi i TPUOCTAHOBJICHUS  PACCMOTPEHHS  JKamoObl
OTCYTCTBYIOT.

68. OTBeT Ha kalo0y HE AaeTcs B ClydasiX, €Clid B HEil:

1) He yka3aHbl (hamMuiIus 3asiBUTENISA, HAMPABUBLIETO KaloOy, U aJpec, Mo
KOTOPOMY JIOJKEH OBbITh HANpPaBJIEH OTBET;

2) TEKCT HE MOJJIaeTCsl MPOUTEHHUIO (3kaji00a HE MOJJICKUT PACCMOTPEHUIO, O
YyeM B TEUYEHHE TpeX JHEHd cOo JHS pEerucTpauudd cooOIaercs 3asBUTENIO,



HaIlpaBUBLIEMY >KaJI00y, €CJIM €ro paMuIKs U apec NOJAITCA MPOUYTEHUIO).

Y0THOMOUYEHHBIN OpraH BIIpaBe OCTaBUTH Kajaol0y 0e3 0TBETa U COOOIIUTH
3asIBUTENII0 O HEJIOMYCTUMOCTH 3JIOYNOTPEOJICHUsS] MPaBOM B Cllydae MOJYyYEHHS
KalmoObl, B KOTOPOM COAEp)KATCAd HELEH3ypHble JHOO OCKOpPOUTEIbHBIE
BBIPAKEHHUSA, YIPO3bl U3HH, 370POBbI0 U HMYILECTBY JIOJDKHOCTHOTO JHIA, a
TaK>KE€ YJICHOB €r0 CEMbH.

B cnydae, ecnu B xanoOe 3asgBUTEN COAEPHKUTCS BOMPOC, Ha KOTOPBIM
3asIBUTENII0 HEOJHOKPATHO IaBAJIMCh MUCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIECTBY B CBSI3U C
paHee HaIpaBIsIeMbIMH Kajlo0amMu, U IPU 3TOM B Kajlobe HE MPHUBOIATCA HOBbBIE
JIOBOJIbI MJIM OOCTOSITENBCTBA, JIOJDKHOCTHOE JIMIO JIMOO YIMOJHOMOYEHHOE Ha TO
JUIO0 BIpaBe MPUHATH pelIeHHe O O0e30CHOBATENBHOCTH OYEPEAHOW KanoObl U
NPEeKpaIleHUH MEePENUCKH C 3asBUTENIEM IO JAaHHOMY BONPOCY HPU YCIOBHH, UTO
yKa3zaHHas )kajioba M paHee HalpaBisieMble jKajloObl HANPAaBISUIMCh B OJIUH U TOT
K€ OpraH WM OJHOMY M TOMY >K€ JOJDKHOCTHOMY Jinily. O JaHHOM pelieHuu
yBEAOMJISIETCS 3asIBUTENb, HATIPABUBIIIHI 5Kai00y.

69. 1o pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS KaJ00bI IemapTaMeHT, TPUHUMAET OJTHO
U3 CICIYIOIUX PEIUICHUM:

1) xamoba ynoBieTBOpsETCA, B TOM 4YHCIE B (opMe OTMEHBI NMPUHSATOTO
pElIeHHs, HCHPABICHUS MOMYIIEHHBIX OINEYaTOK MU OMMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3ysbTaTe MNPEeJOCTABICHUS] TOCYIapCTBEHHOM YCIYI'M JOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asIBUTENII0  JICHEKHBIX CpPEJCTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE TMPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTHMBHBIMU TIPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepainuu, HOpMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMu KocTpomckoi 061acTu;

2) B yIOBJIETBOPEHHUH >KAJIOOBI OTKA3bIBAETCS.

70. He mo3aHee AHS, CIEAYIOUIETO 3a JHEM IMPUHSTHS PEIICHUs, YKa3aHHOTO
B TNyHKTe 68 HacTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO pETJlaMEHTa 3asBUTEII0 B
NUCbMEHHON (opMe H TI0 JKCIaHWIO 3asgBUTEIS B DJICKTPOHHOW dopme,
HAIPABJISETCS] MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJbTaTaX PACCMOTPEHUS KAITOOBI.

B cnywyae mpusHaHusg kanoObl MOJUIeKaIeld yAOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asIBUTEINIO aeTcs WH(popMaIus o AeUCTBUSIX, OCYIIECTBISIEMBIX JETApPTaAMEHTOM,
B IIEJIAX HE3aMENIUTEIHHOTO YCTPAHEHHUS BBISBICHHBIX HAPYIICHUH TTPU OKA3aHUH
rOCY/JapCTBEHHOM YCIYTH, a TaKKe IPUHOCITCS W3BUHEHHS 3a JOCTABIICHHBIE
Heyqo0CTBa M yKa3bplBaeTcsd HMH(OpManus O AaNbHEHIINX JEUCTBUSAX, KOTOPHIE
HEOOXOAMMO COBEpIIUTH 3afBUTEII0 B LEIAX IOJYyYEHHUS TOCYdapCTBEHHOM
YCIIYTH.

B ciiyyae npusHaHus KanoObl HE MOJIEXKAIIEH yIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEIIIO JAIOTCS apryMEHTHUPOBAHHBIE PA3bSCHEHUS O MPUYMHAX MPUHSITOTO
pelieHus, a Takke nHpopMaIus o MopsAIKe 00KaIOBaHUS MPUHATOTO PEIICHUS.

/1. B cinydyae ycTaHOBIJIEHHS B XOJ€ WIHM IO PE3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHS
KAIOOBl TMPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATHBHOTO TMPABOHAPYIICHUS WM
NPECTYIUIEHUS]  JIOJDKHOCTHOE — JIMIO,  HAJEJIEHHOE  IOJHOMOYHUSMH IO
PacCMOTPEHUIO Kall00, HE3aMEUIUTEbHO HAIPaBIISIET UMEIOLIUECS MaTepuaibl B
opraHsl MPOKYpPaTypsl U B OpraHbl, YIIOJHOMOYEHHbBIE COCTABIISITh IPOTOKOJIBI 00
aAMUHUCTPATUBHBIX  [paBOHapyuleHUsIXx B  coorBercTBMM ¢  Koxmekcom
Koctpomckoit 061actu 006 aAMUHUCTPATUBHBIX MTPABOHAPYILICHUSX.



[Ipunoxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

IpeoCTaBIeHUs AenapTaMeHToOM KylbTypbl KocTpomckoit o0nacTu
rOCYJIapCTBEHHOU yCIIyI'!

10 COTJIACOBAHUIO MOJOKEHUN 00 apXuBe, MOJO0KEHUN 00 SIKCIIEPTHON
KOMMCCHM OPraHU3alui - ICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAaHUS

roCy/IapCTBEHHbBIX, MYHULIMITAJIbHBIX apxuBOB KocTpoMmckoii o6iactu,
YTBEPKIAEHHOMY MPUKA30M JieriapTaMmeHTa KyiabTypbl Koctpomckoit o0iacTu

OTK » 2024 roma Ne
KypHuan
perucTpanuu JOKyMEHTOB, MOCTYNHUBIINX HA SKCIIEPTHO-MPOBEPOUHYI0 KOMUCCHIO JienapTaMeHTa KyJabTypbl KocTpoMckoit
oOJractu
Hcxopsam
Bt damunus, damunus, Ucxomsiuuii | Uil HOMEP
WHHALAIEI | 1505020005100 ) HOMEp U U JaTa
JIOKYMEHTOB,
AKCIEpTa, JaTa | DKCIepTa, JaaTa narta COIIPOBOJ
Ha3BaHUE Howmep n
No Jara repeaavyun rnepeaayu COIIPOBOJIUT | UTEIBHOT
3asiBUTE | OpraHMU3allNH, naTa
IL.II | MOCTYILI . JIOKYMEHTOB, JIOKYMEHTOB, €JILHOTO 0 IMUCbMa
JIb KpaitHue MPOTOKOJIA
€HHUA aTa naTa mucpMa 00 K
J1aThI, KOJI-BO OIIK
el x BO3BpAICHUSA BO3BpAICHUS OTKa3e B BBIITUCKE
n03.1/1up1/;71 JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB MpENOCTaBIIE u3
CEeKpeTapro CEeKpeTapro HHUM YCIYTU | TPOTOKOJI
a DIIK




[Ipunoxxenue Ne 2

K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
peoCTaBIeHUS AenapTaMeHToOM KynbTypbl KocTtpomckoil o0nacTu
rOCy/IapCTBEHHOM YCIIYTH 10 COTJIACOBAHUIO MOJIOKEHUH 00 apXuBe, MOJTOKEHUN
00 3KCIEePTHON KOMUCCUH OPTaHU3alUN - MICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHUS
roCy/1apCTBEHHbBIX, MYHULIUNIAJIbHBIX apxuBoB KocTpoMmckoii obactu,
YTBEPKAEHHOMY MPUKA30M JierapTaMeHTa KyabTypbl KocTpomckoil o0nacTu

OT « »

2024 roma Ne

JlenapTaMeHT KyJIbTypbl
KocTtpomckoii obmactu

DKCIepTHO-IPOBEPOYHAs
KOMHUCCHS

3AKJIFOYEHUE

«_» 20
Ha Ne oT
Ha Ne OIIK ot

Paccmotpeno (uo doxymenma)

3asBUTEITH

ITo xauecTBYy (610 doxymenma)

[IpennoxeHus skcnepra;

DKcnepT

(noonucs)

(@HO)



OACHUTEJIbHAA 3AITNCKA

K IPOEKTY MpHKa3a AenapraMenTa KyabTypbl KoctpoMckoii obnactu «O0
YTBEPKACHUN aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA ITPENOCTABICHHUS
JenapTaMeHToOM KyJabTypbl KocTpoMckoi 00J1acTi rocy1apCTBEHHOM yCIIyTH
10 COIJIACOBAHUIO MOJO0KEHUN 00 apXuBe, MOJOKEHUN 00 SIKCTIEPTHON
KOMMCCHUM OPTraHU3alUi - ICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX,
MYHHUIMIAIBbHBIX apXuBOB KocTpomckoil o0nacTu»

1. O6ocHOBaHMEe HEOOXOAMMOCTH NPUHATHS MPOEKTA IPABOBOI0O

aKTa.
[IpoekT mnpukaza paenmapramenta KynbTypbl Koctpomckoit obnactu «O0
YTBEPKIACHUU aIMUHUCTPATUBHOTO peryiiameHTa pPeI0CTaBICHUS
JenapTaMeHTOM KyJibTypbl KocTpoMckol 00JacTH rocylapCTBEHHOW YCIyru
M0 COIVIACOBAHUIO TIOJOKEHUH 00 apXuBe, IMOJOXKEHUH 00 HSKCIepTHOU
KOMHUCCUH OpTaHU3aIllUi - HCTOYHUKOB KOMIUICKTOBAHHUS TOCY/apCTBEHHBIX,
MYHUITUNIAIBHBIX apXuBOoB KocTpomckoit obOnmactuy» (najnee - MpoeKT MpuKasa)
pa3paboTaH B IEJIAX COBEPIICHCTBOBAHUS HOPMATUBHOTO  IPABOBOIO
perynupoBaHusi B cpepe nmpe1ocTaBiIeHUs TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT.

2. O01masi xapaKTepUCTHKA MPOEKTA MPABOBOI0 AKTA.

[IpoexT mpukasza pazpaboTaH B COOTBETCTBUU ¢ DefepalbHbIM 3aKOHOM
or 27.07.2010 Ne  210-®d3 «O06  opraHWzanuM  TPEAOCTABJICHUS
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YCIyr», PenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM neine B Poccuiickoit deneparumny,
®enepanbHbiM 3aKOHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHOM 3aluTe
uHBanua0B B Poccuiickoit denepanun», @enepanbHbiM 3akoHoM oT 02.05.2006
Ne 59-®3 «O mopsiake paccMoTpeHusi oOpaimieHuil rpaxaad Poccuiickoit
®enepanuny, 3akonom Koctpomckoit odmactu ot 05.05.2012 Ne 224-5-3KO «O
NOpsKE TOJaud M PACCMOTPEHHUs IKaloOd Ha HapylIeHHEe MOpsaKa
IPEAOCTABICHUSI TOCYNAPCTBEHHBIX YCIyr Ha Tepputopun KocTpomckoi
o0nacThy, IKCIEPTHBIM 3aKII0YCHUEM YTpaBlieHns MUHUCTEPCTBA IOCTHUIIMH
o Koctpomckoit oomactu «Ilo pe3ynpraram npoBefeHUs NOBTOPHOU MPaBOBOM
AKCIIEPTU3bl Ha TpHUKa3 JenapTamMeHTa KynbTyphl KocTpoMmckoill oOmactu Ot
26.02.2019 Ne 22 «OO06 yTBEepX IECHUHU ATMHUHHCTPATHUBHOTO pErjaMeHTa
MPEeNIOCTaBICHUST  JenmapTaMeHToM  KyinbTypel  KocTpomckoit — oOiacTu
TOCYJapCTBEHHOW YCIyrd IO COTJIACOBAaHHUIO TOJIOKEHHM 00 apxuse,
MOJIO)KEHUH 00 SKCHEPTHOM KOMHCCHUU OpraHu3alluid - HCTOYHUKOB
KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX, MYHUIMIIAIbHBIX apXuBOB KocTtpomckoii
obmactu» oT 25.04.024 Ne 524-3/HIITA.

3. Bo3mo:kHBIE MOCJICACTBUA NIPUHATHUSA MPOCKTA MPABOBOI'O aKTa.

HpI/IHHTI/Ie IIPOCKTa IIpuKasa IIO3BOJIUT IIPUBCCTH ITOJIOKCHU A
AIMHUHHUCTPATHUBHOI'O periaMCcHTa B COOTBCTCTBHEC C HGfICTBYIOHIHM
3aKOHOJAaTCIIbCTBOM.

4. (PUHAHCOBO-I)KOHOMHYECKOE O00OCHOBaHME MpoeKTa MNpPaBoOBOIo



aKTa.
[TpunsTHEe npHKa3za He TpeOyeT JOMOTHUTENbHBIX PACX0JI0B U3 OKOJIKETa

Koctpomckoii o6nactu.

5. MWudopmanmusa o mnpoBeJeHUHM OLEHKH  PeryJHPYIOIIEro
BO3/IefiCTBUSI NPOEKTAa NPABOBOI0 aKTa M ee pe3yJbTaTax, a TaKxKe 0
NPOBeACHUU 00IIECTBEHHOT0 00CY K/ICHUS U ero pe3yJibTarax.

B coorBerctBuu ¢ mnyHkroM & IlonokeHuss 0 MOpsAKE MPOBEACHUS
OLICHKU PETYyJIUPYIOLIEr0 BO3JAEHCTBUS MPOEKTOB HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB KocTtpomckoii o0nacTy, YTBEPKJIEHHOTO MOCTAHOBJIEHUEM
aamunucTpanuu Koctpomckoii odnactu ot 15 HosiOpst 2016 roga Ne 444-a «O06
YTBEP)KJECHUU TIOJOKEHUS O TMOPSAKE MPOBEACHUS OLICHKU PEryJUpPYIOIIEro
BO3/ICHCTBUS MPOEKTOB HOPMATUBHBIX MPaBOBBIX akTOB KocTpomckoil obnactu
U TOpSJKa MPOBEICHUS MYOJUYHBIX KOHCYJIbTAIIMH B OTHOIIEHHH IPOEKTa
HOpMAaTUBHOIO TpaBoBoro akta KocTtpomckoil o6mactu», HACTOSUIUN MPOEKT
NpUKa3a He MOJICKUT MPOLEAYPE OLICHKU PETYIHPYIOLIETO BO3IEHCTBHS.

CornacHo nmoanyHkty 7 myHkta 2 crtatbu 13.1 3akona KocTpomckoit
obnactu ot 11 suBaps 2007 roma Ne 106-4-3KO «O HOpMaTHUBHBIX IPABOBBIX
akrax KocTpoMmckoii 005acTu» MPOEKThl aJIMUHHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
UCIIOJIHEHUSI TOCYJAapPCTBEHHBIX (DYHKIIMH M aJIMUHUCTPATUBHBIX PErIaMEHTOB
IOPEAOCTABICHUSI TOCYJApCTBEHHBIX YCIYr HE  TOMJIEXKaT Mpoleaype
00I1IeCTBEHHOTO 0OCY K ICHHS.

6. Undopmanusi o 1eecoo0pa3sHOCTH Pa3padoTKH W NPUHATHS
NMPaBOBBIX AaKTOB, HEOOXOAMMBIX /JISl Ppeaju3alvu MpeaIaraemMbix
pellieHuil, BHECeEHHs  W3MEHEHHWIl, TPHOCTAHOBJICHHWS, TPU3HAHUA
YTPAaTHBIIMMH CHJIY NPABOBBIX AKTOB B CBSI3UM C NPUHATHEM IPOEKTA
NPaBOBOI0 AKTA.

[IpunsiTHe mpoekTa mpuKa3za HEe MOTpeOyeT MPU3HAHMS YTPATUBIIMMHU
CWJIy, NIPUOCTAHOBJICHUS, W3MEHEHUS WU NPHUHATUS HWHBIX HOPMATUBHBIX
paBoBBIX akTOB KocTpoMckoit obmacTu.



	В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Костромской области от 29 октября 2018 года № 439-а «О разработке...
	ПРИКАЗЫВАЮ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления департаментом культуры Костромской области государственной услуги по согласованию положений об архиве, положений об экспертной комиссии организаций - источников комплектования государс...
	2. Признать утратившим силу приказ департамента культуры Костромской области от 26.02.2019 № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления департаментом культуры Костромской области государственной услуги по согласованию положений об ...
	3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.
	1. Административный регламент предоставления департаментом культуры Костромской области государственной услуги по согласованию положений об архиве, положений об экспертной комиссии организаций - источников комплектования государственных, муниципальных...
	Запрещается требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Россий...
	61. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;
	2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления государственной услуги у заявителя;
	5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;
	6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области;
	7) отказ департамента, должностного лица департамента, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными п...
	10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной усл...
	62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в департамент.
	Жалобы на решения, принятые директором департамента рассматриваются заместителем губернатора Костромской области, координирующего работу по вопросам реализации государственной политики и выработке региональной политики в области архивного дела (далее ...
	63. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети Интернет, официального сайта департамента, через ЕПГУ, ЕПКО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	64. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего.
	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	66. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предус...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	70. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 68 настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрен...
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых департаментом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извин...
	В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	71. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы...
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